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UBND THI XA BEN CAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAOTAO Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 62 /PGDDT-TCCB Bén Cdt, ngay A€ thing % nam 2023
V/v huéng dan thuc hién cong tc
tiép nhén, diéu dong, chuyén cong téc
dbi voi vién chire nganh Gido duc va
Dao tao tir nam hoc 2023-2024

Kinh gtri: Céac truong cong lap truc thude.

Can cu Cong van sb 1351/SNV- CCVC ngay 14/9/2021 cia S& Noi vy tinh
Binh Du’ong vé viéc huéng dan thyuc hién tiép nhéan, chuyén cong tac, diéu dong
d6i vé6i vién chire nganh Gido duc va Pao tao (kém theo).

Can ctt Cong vin sb 56/SGDDT-TCCB ngay 12/01/2023 ctia S& Gido duc
va Dao tao tinh Binh Duong vé viéc hudng dan thuc hién cong tac tiép nhén, didu
dong, chuyén cong tac dbi véi vién chitc nganh Giéo duc va Pao tao tir ndm hoc
2023-2024.

Phong Gido duc va Pao tao thi xa Bén Cat thong bao céac don vi thuc hién
cdng tac thuyén chuyén vién chirc nganh Gido duc va Pao tao cho ndm hgc 2023-
2024 nhu sau:

1. Vién chirc chuyen cong tac trong thi xa:

Thuc hién theo quy dinh tai Muc III Céng vin sb 1351/SNV CCVC ngay
14/9/2021 ctia S& Noi vy tinh Binh Duong. Thoi gian gui hé so vé co quan quan
ly truc tiép theo phan clp (Phong Gido duc va Pao tao) tir ngay 01/3/2023 dén
ngay 31/3/2023. Sau khi tiép nhén hd so Phong Gido duc va Dao tao s€ tham
muu UBND thi x8 xem xét chuyén cong tac theo thim quyén.

Hd so cua ngudi duge dé nghi didu dong (02 bd) bao gdm:
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a) Pon xin chuyén cong tac clia vién chirc c6 x4c nhan cua Thu trudng
don vi vién chirc dang cong téc;

b) Ban so yéu ly lich theo mAu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng
tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia Bo Noi vu duoc 1ap cham nhét 12 30
ngay trude ngay ndp ho so, cd xac nhan ctia don vi noi vién chirc cong tac;

c¢) Ban sao Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh b6 nhiém chinh thirc vao
ngach hodc chirc danh nghé nghiép; Quyét dinh luong hién hudéng;

d) Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta vi tri viée lam, duoc
co quan cé tham quyén chumng thuc;

d) Ban ty nhan xét, danh gia clia nguoi duge dé nghi didu dong vé pham
chét chinh tri, pham chat dao duc, trinh d6 va ning luc chuyén mon, nghiép vu,
qué trinh cong tac va cac hinh thirc khen thuéng di dat duoc, c6 nhan xét va xac
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nhan ctia ngudi dimg dau co quan, don vi noi vién chitc cong tac;

e) Gidy chimg nhén sirc khée do co quan y té ¢6 thdm quyén cip trong
thoi han 30 ngay, tinh den ngay ndp ho so;

g) Ban sao két qua danh gié, xép loai vién chirc 01 nam gan nhét;

k) Cac hb so, tai liéu dé chimg minh ly do xin chuyén cong tac.

2. Vién chirc chuyén cong tiac trong tinh:

Thyc hién theo quy dinh tai Muc III Cong van sd 1351/SNV-CCVC ngay
14/9/2021 cta S& Noi vu tinh Binh Duong. Thoi gian gtri hd so vé co quan quén
ly tryc ti€p theo phén cap (Phong Gido duc va Pao tao) tir ngay 01/3/2023 dén
ngay 31/3/2023.

Hb so cta ngudi duge dé nghi didu dong (02 bd) bao gbm:

a) Don xin chuyén céng tac clia vién chirc ¢6 xéac nhdn cta Thu trudng
don vi vién chtrc dang cong tac;

b) Cong vin ddng y cho chuyén cong tac clia don vi noi vién chirc dang
cdng tac va clia S¢ Gido duc va Pao tao hogc ty ban nhén dan cap huyén;

¢) Cong vin ddng y tiép nhan cua co quan c6 thdm quyén quan ly vién
chire noi vién chitc chuyen dén, trong d6 trinh bay so lugng ngudi lam viée dugc
giao trén co s¢ Ké hoach bién ché va sé lugng nguoi lam viée duoe cp c6 thdm
quy€n giao cia timg nam hoc, s6 lugng nguoi lam viéc dé thyuc hién, vi tri viée
lam dy kién b6 tri, md ta sy phu hop cta trudng hop dé nghi diéu dong so véi vi
tri viéc lam dy kién bo tri;

d) Ban so yéu ly lich theo miu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong
tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia Bo Noi vu dugce 14p chidm nhat 13 30
ngay trude ngay ndp ho so, ¢ x4c nhan ciia don vi noi vién chirc cOng téc;

d) Bén sao Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh bd nhiém chinh thirc vao
ngach hodc chitc danh nghé nghiép; Quyét dinh lwvong hién hudng;

e) Ban sao c4c vin bing, chung chi theo yéu ciu cta vi tri viée 1am, dugc
co quan c6 tham quyén chirng thuc;

g) Ban ty nhén xét, danh gia cta ngusi duoc dé nghj didu dong vé phdm
chat chinh trj, phAm chét dao duec, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vy,
qua trinh c¢dng tdc va céc hinh thirc khen thudng di dat duge, c6 nhan xét va xdc
nhén ciia nguoi dimg dau co quan, don vi noi vién chirc cong téc;

h) Gidy ching nhan strc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh den ngay ndp ho so;

i) Ban sao két qua danh gia, xép loai vién chttc 01 nim gan nhét;

k) Céc hd so, tai liéu dé chimg minh ly do xin chuyén céng téc.




3. Vién chirc chuyén céng tic ra ngoai tinh
Thuc hién theo quy dinh tai Muc II Cong vin sb 1351/SNV-CCVC ngay

14/9/2021 cta S¢ Noi vu tinh Binh Duong. Thoi gian glri hd so vé co quan quan
Iy truc tiép theo phan cdp (Phong Gido duc va Pao tao) tir ngay 01/3/2023 dén

ngay 31/3/2023.
Ho6 so ctia nguoi dugc dé nghi chuyén cong tac (02 bd) bao gbm:
a) Pon xin chuyén céng tic ctia vién chitc c6 x4c nhan cta Thd trudng
don vi vién chirc dang cong tac;
b) Cong vin dong ¥ cho chuyén cong tac ciia Gty ban nhan dan cip huyén;
c) Ban so yéu ly lich theo mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong
tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia B6 Noi vu duoc 1ap chim nhét 14 30
ngdy truéc ngay ndp ho so chuyén cong tic, c6 xac nhan ctia don vi noi vién
chirc cong tac;
d) Ban sao Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh bd nhiém chinh thirc vio
ngach hodc chirc danh nghé nghiép; Quyét dinh lvong hién hudng;
d) Ban sao céac vén bang, ching chi theo y8u cau clia vi tri viéc lam, duoc
co quan c6 thim quyén chimg thyc;
e) Gidy chiing nhén stic khée do co quan y té c6 thAm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so chuyén cong tac;

g) Ban tu nhan xét, danh gi4 cia ngudi dugc dé nghi chuyén cong téc vé
pham chét chinh tri, phdm chét dao dirc, trinh do va nang luc chuyén moén, nghiép
vy, qud trinh cong tac va céc hinh thirc khen thudng da dat duoc, c6 nhan xét va
xac nhén ctia ngudi ding dau don vi noi vién chirc céng téc;

h) Ban sao S6 Béo hiém x& hoi thé hién qua trinh dong bao hidm x4 hoi;
i) Ban sao két qua danh gia, xép loai vién chirc 03 nim gén nhat;
k) Cac hd so, tai liéu dé chiing minh ly do xin chuyén cong téc.
4. Tiép nhén vién chitc ngoai tinh
Thuc hién theo quy dinh tai Muc I Cong vin sd 1351/SNV-CCVC ngay

14/9/2021 ctia S& Noi vu tinh Binh Duong. Thoi gian gii hé so vé co quan quan
Iy truc tiép theo phan cdp (Phong Gido duc va Pao tao) tir ngdy 15/3/2023 dén

ngay 15/4/2023.

HO so ctia ngudi duoce dé nghi tiép nhan (02 b6) bao gbém:

a) Don xin chuyén cong tac cuia c4 nhan cb xéc nhén cta Tha trudng don
vi noi vién chirc dang cong tac;

b) Cong van ddng y cho lién hé chuyén cong tac cia don vi noi cd nhan
dang cong tac va clia co quan quan ly theo phéan cap quan ly;




c¢) Céng vin ddng y tiép nhan cua S& Gido duc va Dao tao tinh Binh
Duong hoac clia iy ban nhan dan cip huyen trong tinh Bmh Duong, trong d6
trinh bay sb hrong nguou lam viéc duoc cip c6 tham quyén glao tren co sé Ké
hoach bién ché Va s6 luong ngudi lam viéc duge clp ¢6 thAm quyén glao cla
tirng nam hoc, s6 lwong ngudi lam viée da thuc hién, vi tri viéc 1am du kién bd
trf, mé ta sy phu hgp cua trudng hop dé nghi tiép nhén so véi vi tri viéc lam du
kién b tri;

d) Ban so yéu ly lich theo miu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong
tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia BY Noi vu duoc 14p chdm nhét 1a 30
ngay trudc ngay nop hé so tiép nhén, cé x4c nhan cua don vi noi vién chirc cong
tAc (doi vdi cde déi tuong khdc thiee hién theo mdu 1y lich tuong tng)’,

d) Ban sao Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh bd nhiém chinh thirc vao
ngach hogc chic danh nghé nghiép; Quyét dinh hIO’ng hién hudng;

e) Ban sao cac van bing, chimg chi theo yéu cau cia vi tri viéc lam, dugc
co quan c6 thAm quyén chung thuec;

g) Gidy chimg nhén stc khée do co quan 'y té c6 thdm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so tiép nhan;

h) Ban tu nhan xét, danh gi clia ngudi duge dé nghi tiép nhén vé phim
chit chinh tri, pham chit dao dic, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vy,
qua trinh cdng tdc va cac hinh thirc khen thuéng di dat duoc, c6 nhan xét va xac
nhan cta ngudi dimg déu don vi noi vién chirc cong téc;

i) Ban sao s6 Bao hiém xa hoi thé hién qué trinh déng bao hiém xa hoi;
k) Ban sao két qua dénh gid, xép loai vién chirc 03 nim gén nhi;
1) C4c ho so, tai lidu dé chimg minh ly do xin chuyén cong tac.
Phong Gido duc va Dao tao dé nghj Tha trudng cac don vi thong bao dén
vién chirc trong don vi biét va thuc hién dung theo quy dinh néu trén./. W
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