BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé:  /2021/TT-BGDDT Ha Néi, ngay  thing  ndm 2021

DU THAO 2 THONG TU

Ban hanh Quy dinh tiéu chuin
thw vién co s giao duc mam non va pho thong

Can cw Luat Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cw Ludt Thu vién ngay 21 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 69/2017/NP-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 ciia Chinh
phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Gido duc
va Pao tao;

Can cit Nghi dinh s6 127/2018/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2018 ciia
Chinh phii quy dinh trach nhiém qudn Iy nha nudce vé gido duc;

Can cir Nghi dinh s6 93/2020/NP-CP ngay 18 thang 8 nidm 2020 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Thw vién;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Co so vdt chat;

Bo truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Thong tw ban hanh Quy dinh
tiéu chudn thw vién co sé gido duc mam non va phé théng.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Thong tu nay Quy dinh tiéu chuan thu vién co
sO gido duc mam non va phd thong.

Picéu 2. Thong tu ndy ¢ hiéu luc thi hanh ké trngdy ~ thang  nam 2021.

Thong tu nay thay thé Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGDDT ngay 02 thang
01 nim 2003 cta Bo trudong Bo Gido duc va Do tao ban hanh Quy dinh vé tiéu
chuan thu vién trudng phd thong va Quyét dinh sb 01/2004/QD-BGDDT ngay 29
thang 01 nam 2004 cua Bo trudong Bo Gido duc va Pao tao vé viée sira doi, bo
sung Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGDPT ngay 02 thang 01 nim 2003 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan thu vién
truong phd thong.

Picu 3. Chanh Vin phong, Cuc truong Cuc Co s& vat chat, Thi trudng cac
don vi thuoc Bo Gido duc va Pao tao; Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh
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pho truc thudce Trung wong, Giam doc sé gido duc va dao tao; Thu trudng cac co
sO gido duc mam non, pho thong va cac to chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Thong tu nay./.

Noi nhén: KT. BQ TRUONG
- Vian phong Chinh phu; THU TRUONG

- Van phong Quéc hoi;

- Ban Tuyén gido Trung uong;

- Uy ban VHGD cua Qudc hdi;

- Cuc KTVBQPPL (B¢ Tu phap);

- B trudng (dé bao cao);

- Nhu Diéu 3;

- Cong bao; Pham Ngoc Thudéng
- Cong TTDT Chinh phu;

- Cong TTDT B6 GD&PT;

- Luu: VT, Vu PC, Cyc CSVC.



BQ GIAO DUC VA PAO TAO  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY bINH
Tiéu chuin thu vién co sé gido duc mam non va phd thong
(Kém theo Théng tuw s6 /2021/TT-BGDPT
ngay thang nam 2021 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé tiéu chuan thu vién cia trudng mam non, trudng
mau gido, truong tiéu hoc, truong trung hoc co sd, truong trung hoc pho thong,
truong phd thong c6 nhiéu cip hoc (sau day goi chung 13 co s& gido duc mam non
va phd thong), bao gdm: Tai nguyén thong tin; co s& vat chat; thiét bi chuyén
dung; hoat dong thu vién; quan 1y thu vién.

2. Vin ban nay ap dung ddi voi truong mam non, truong mau gido (sau day
goi chung 13 trudng mam non); truong tiéu hoc; truong trung hoc co s, truong
trung hoc phd thong (sau day goi chung 13 truong trung hoc); truong phd thong
c6 nhiéu cép hoc thuoc hé théng gido duc qué)c dan.

Picu 2. Giai thich tir ngir
Trong quy dinh nay, cc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Tai nguyén théng tin 1 nhimg tai liéu duoc xudt ban va phat hanh hop
phap qua cac ngdn ngit khac nhau, bang 4m thanh, hinh anh va dugc thé hién dudi
céc hinh thire: sach in, sach chir ndi, tranh, anh, ban dd, ban ghi am, ghi hinh c6
nd1 dung dugc bién soan phu hgp véi muc tiéu gido duc cua chuong trinh gido
duc mam non va pho thong.

2. Hoc liéu dién twr 1a tai nguyén thong tin duoc s6 hoa theo mdt ciu trac
dinh dang va kich ban nhat dinh, dugc luu trit trén cac thiét bi dién tir. Hoc liéu
dién tir sir dung trong co sé giao duc mam non va pho thong mang hodc phan anh
ndi dung giao duc nham phuc vu cho hoat dong day va hoc.

3. Ngwoi sir dung thw vién 13 tré em (d6i véi truong mam non), hoc sinh
(461 vé6i trudng tiéu hoc, trudng trung hoc, trudng phd théng co nhidu cip hoc),
gido vién, can bo quan ly, ngudi lam cong tac thu vién va phu huynh tré em, hoc
sinh.

4. Dién tich thw vién 1 tong dién tich sir dung cac khu chtrc nang cua thu
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vién gém: Khong gian doc; khu vuc luu trit tai nguyén thong tin; khu vuc tra ctru
thong tin; khu vyc muon trd va quan ly. Dién tich thu vién dugc xéc dinh theo
tong quy md tré em (di v6i trudng mam non), hoc sinh (d6i voi truong tiéu hoc,
truong trung hoc, truong pho thong c6 nhi€u cap hoc) trong co s& giao duc mam
non va pho thong.

5. Khong gian doc 1a khu chirc nang dé to chirc cac hoat dong doc sach, hoc
tap, giai tri, nghién ctru khoa hoc va nang cao trinh d¢ chuyén mon cua nguoi su
dung thu vién. Khong gian doc bao gom phong doc va cac khong gian mo.

6. Khu viee leu trik tai nguyén théng tin 1a khu chtrc ning dé luu trit, bao
quan céc tai nguyén thong tin.

7. Khu vue tra cieu thong tin 1a khu chire nang dé nguoi str dung thu vién
tra cru mot phan thong tin trong tai nguyén thong tin.

8. Khu vuc muwon tra va quan ly 1a khu chirc nang dé lam thu tuc muon tra
tai nguyén thong tin va lam viéc cua ngudi lam cong tac thu vién.

9. Thiét bi chuyén dung 1a céac thiét bi co tinh nang phuc vu nhu cau cta
nguoi st dung thu vién trong viéc khai thac, bado quan, thu thap, xu ly, luu gitr tai
nguyén thong tin.

10. Hoat dong thu vién la cac hoat dong do thu vién td chire hodc phéi hop
td chitc nham phuc vu nhu cAu cua nguoi st dung thu vién.

11. Lién théng thw vién 1a hoat dong lién két, hop tac gitta cac thu vién
nham str dung hop 1y, hiéu qua tai nguyén thong tin, tién ich thu vién, két qua xir
1y tai nguyén thong tin, san pham théng tin thu vién va cac hoat dong thu vién.

12. Thir vién sé 1a thu vién hodc bod phan cua thu vién c6 tai nguyén thong
tin dugc xt 1y, luu git dudi dang ki thudt sé ma ngudi str dung thu vién co thé
truy cap, khai thac thong qua thiét bi di¢n tir va khong gian mang.

Piéu 3. Muc dich ap dung tiéu chuan thw vién

1. Xé4c dinh tiéu chuén thu vién nhim bao dam diéu kién thuc hién chuong
trinh gido duc.

2. Xéc dinh dinh muc, du toan dé 1ap du an dau tu xay md&i hodc cai tao thu
vién da co.

3. Xac dinh mirc do dat tiéu chuan thu vién dé kiém dinh chat lugng gido
duc va cong nhan dat chuan quoc gia cac co s& gido duc mam non va pho thong.

Piéu 4. Chirc niing, nhiém vu ciia thw vién

1. Thu vién co sé gido duc mam non

a) Xay dyng, xtr 1y, luu gitt, bao quan, két ndi va phat trién tai nguyén thong
tin phu hop véi do tudi, tdm 1y cua tré em, nhu cau khai thac, sir dung tai nguyén
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thong tin ctia nguodi st dung thu vién va dap ing muc tiéu, ndi dung gido duc
trong chuong trinh giao duc mam non;

b) T6 chirc hoat dong lam quen voi sach, tuong tdc véi sach, hinh thanh
thoi quen doc ctia tré em mam non; hudng dan sir dung thu vién, trang bi k¥ ning
tim kiém, khai thac, st dung tai nguyén théng tin cho ngudi str dung thu vién;

¢) T6 chtrc sir dung chung tai nguyén thong tin va hoat dong thu vién;
d) Ung dung thanh tyu khoa hoc va cong nghé, hién dai hoa thu vién;
d) Thuc hi¢n nhi€ém vu khéac do co sé gido duc mam non giao.

2. Thu vién co sé gido duc phd théng

a) Xay dung, xtt 1y, luwu gitt, bao quan, két ndi va phat trién tai nguyén thong
tin pht hop v&i nhu cau doc sach, hoc tap, giai tri, nghién ctru khoa hoc, nang cao
trinh d§ chuy€n mon ctuia nguoi sir dung thu vién va dap tng muc tiéu, ndi dung
gido duc trong chuong trinh gido duc pho théng cua timg cap hoc;

b) T chirc hoat dong khuyén doc, hinh thanh thoi quen, k¥ ning doc cia
hoc sinh; hudng dan sir dung thu vién, trang bi k¥ ning tim kiém, khai thac, st
dung tai nguyén thong tin cho nguoi st dung thu vién;

¢) HO tro viée hoc tap, giang day, nghién ctru va td chiic cac hoat dong gido
duc khac;

d) T6 chtrc st dung chung tai nguyén thong tin va hoat dong thu vién;
truyén ba tri thirc, gia tri van hoa cua dan toc va nhan loai; gop phan hinh thanh
va phat trién kién thuc, k§ nang, pham chét, nang lyc cua hoc sinh;

d) Ung dung thanh tyu khoa hoc va cong ngh¢, hi¢n dai hoa thu vién;
¢) Thuc hién nhiém vu khac do co sé gido duc giao.

Diéu 5. Lién thong thw vién

1. Nguyén tic lién thong thu vién

a) Lién thong thu vién giita cac thu vién truong mam non, trudng mau gido,
truong tiéu hoc, trudng trung hoc co s, trudng phd thong co nhiu cép hoc (véi
cap hoc cao nhit 13 trung hoc co s&) cung cip hoc, cung dia ban cip huyén; giira
cac thu vién trudng mam non, trudng mau gido, truong tiéu hoc, trudng trung hoc
co s0, truong phd thong c6 nhiéu cap hoc (voi cap hoc cao nhét 1a trung hoc co
s0) v6i thu vién cap xa, huyén cung dia ban;

b) Lién thong thu vién giira cac thu vién trudng trung hoc phd thong, trudong
phd théng c6 nhiéu cip hoc (v6i cap hoc cao nhét 1a trung hoc phd thong) cting
dia ban cip huyén, tinh; giita cc thu vién truong trung hoc phd théng, truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc (voi cap hoc cao nhat 1a trung hoc pho thong) véi thu vién
cap huyén, tinh cing dja ban;
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¢) Cac thu vién c6 ha ting cong nghé thong tin bao dam va tuong thich; co
ngudn tai nguyén thong tin s6 bao dam; c6 nhan luc dé dap tng, van hanh, khai
thac, chia sé c6 thé lién thong véi cac thu vién cia co sé gido duc khac ma khong
gi61 han khong gian lién thong;

d) Céc thu vién tham gia lién thong trén co s& tu nguyén két ndi, chia sé,
déng gdp tai nguyén cua thu vién cho nhém dung chung; hop tac co6 thoa thuén
giita cac thu vién bao dam théng nhat quy trinh khai thac, dugc quan 1y bang cac
ph?m meém, co thé truy cap duogc béng may tinh, di¢n thoai va céc thiét bi dién tu
khac;

d) Bdo dam quan ly va sir dung tai nguyén thong tin lién thong diing muc
dich, hiéu qua, dung quy ché lién thong;

e) Tuan thu quy dinh ctia phap luat vé s& hiru tri tu¢, khoa hoc va cong
nghé¢, cong ngh¢ thong tin, an ninh mang va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

2. Hinh thure lién thong thu vién

a) Tai nguyén thong tin s6: Cac thu vién trong nhoém thuc hién chia sé co
so dir liéu biéu ghi, muc luc tai nguyén thong tin s6 theo cac cap do duoc t6 chirc
theo cdu triic nghiép vu thu vién va quyén truy cip co s& dit lidu;

b) Tai nguyén thong tin duéi dang in 4n: Cac thu vién trong nhom thuc hién
viéc luan chuyén tai nguyén thong tin nhu sach gido khoa, sach nghiép vu cua
gido vién, sach tham khao, bdo, tap chi, truyén, tranh anh gido duc va tai liéu khac
dinh ky theo hoc ky, nam hoc.

3. Co ché lién thong thu vién
a) Thu vién chu tri lién thong

- Pugc chi dinh 13 dau mbi lién két cac thu vién trong nhom dé diéu tiét,
phdi hop bo sung, cap nhat va chia sé tai nguyén thong tin. Thu vién chu tri dugc
vu tién dau tu xay dung tir nguon ngan sach nha nudc theo quy dinh;

- Co trach nhiém duy tri va phat trién hé thong tai nguyén thong tin s ding
chung; hd trg quan 1y dir liéu cho céc thu vién trong nhom; 1a dau mdi trao doi tai
nguyén thong tin, cung cap quyén truy cap tai nguyén thong tin s6 va khai thac hé
théng; kiém soat chat lugng biéu ghi; chi dao su thong nhat va chuan hoa céc biéu
ghi ctia cac thu vién trong nhom; hudng dan, ho trg cc thu vién trong nhém vé
chuyén mon, nghiép vu.

b) Cac thu vién tham gia lién thong c6 trach nhiém chia sé, dong gop tai
nguyén thong tin cua thu vién cho nhom dung chung theo diéu 18, quy ché lién
thong; tham gia xay dung chinh sach vé mirc d6 chia s¢, quyén truy cap clia nguoi
str dung thu vién; st dung két qua xir Iy tai nguyén thong tin, cac san pham va
dich vu thong tin ctia cac thu vién khac phuc vu nguoi st dung.
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4. Quy dinh chung vé phan mém quan 1y thu vién
a) Yéu cau vé quan 1y va nghiép vu thu vién

- Bao dam céc yéu cau vé quan 1y va nghiép vu thu vién; quan 1y céc tai
nguyén thong tin ctia thu vién; thuan loi trong viéc tra clru tai nguyén thong tin
phuc vu hoc tap, gidi tri, nghién ctru khoa hoc, nang cao trinh do chuyén mon cua
ngudi sir dung thu vién trong cac co sé gido duc mam non va pho thong;

- Co6 kha nang ket xuat cac biéu mau thong ke, s6 sach dién tir, dit liéu dé
phuc vu cong tac quan ly thu vién; ho trg cong tac lap bao cao cho cac co quan
quan ly.

b) K&t nodi, chia sé dit li¢u

- Ho tro viée két ndi, lién thong, chia sé dit lidu gifta cdc thu vién trong
nhom lién thong va gifra cac thu vién voi nhau;

- Két noi, trao do1 dir liéu vai HE thong co sé dir liéu nganh gido duc va dao
tao dé phuc vu cong tac, quan ly, bao cdo, thong ké cua Bo Gido duc va Pao tao
trong viéc quan ly thu vién cac cac co s& gido duc mam non va phod thong.

) Chuong I1 ‘
TIEU CHUAN THU VIEN TRUONG MAM NON

Piéu 6. Tiéu chuin vé tai nguyén thong tin

1. Tiéu chuan tai nguyén théng tin Muc do 1

a) Co du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop véi do tudi, tim 1y cua tré
em; d4p tmg nhu cau hoat dong nudi dudng, chim séc, gido duc tré em va yéu cau
gido duc cua gido vién; phu hop vdi muc ti€u, ndi1 dung gidao duc trong chuong
trinh giao duc mam non, dugc xur ly theo quy tac nghi¢p vu thu vién;

b) S luong tai nguyén thong tin: C6 it nhat 02 tén sach/tré em va 03 tén
sach/gi4o vién, mdi tén sach c6 it nhat 05 ban;

¢) Cac yéu cau tai nguyén thong tin

- Tai nguyén thong tin b sung vao thu vién phai duogc xir Iy theo quy trinh
nghi¢p vu thu vién. Pugc lam v¢ sinh, hat bui, hiit am, khir nAm mdc, chong con
trung thuong xuyén; phuc ché kip thoi cac tai nguyén thong tin bi hu hong; t6
chuc luu trit theo kho, kho mé, stir dung bién muc tai ngoai trong hoat dong bién
muc tai nguyén thong tin;

- Phat trién tai nguyén thong tin bao dam phu hop voi chuong trinh gido
duc, da dang vé ndi dung va hinh thic;

- Tai nguyén thong tin s6 bao dam diéu kién van hanh, nang cap phu hop



Vo1 yéu cau hoat dong thu vién.
2. Tiéu chuan tai nguyén thong tin Muc do 2

Thu vién truong mam non dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mirc do 2
bao dam quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va cac quy dinh sau:

a) C6 tai nguyén thong tin mé rong: Kién thire chuyén mon; phuong phap
giao duc mam non trong nudc va ngoai nude; boi dudng, nang cao trinh do chuyén
mon cho gido vién va ngudi 1am cong tac thu vién; sach in, sach chit ndi, tranh,
anh, ban dd, ban ghi am, ghi hinh, truyén tranh, mé hinh, anh dang thé, hoc liéu
dién tir bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan toc (néu co);

b) S6 luong tai nguyén thong tin: C6 it nhat 03 tén sach/tré em va 04 tén
sach/gi4o vién, mdi tén sach c6 it nhat 05 ban;

¢) Kho tai nguyén thong tin bao dam 25% vén tai nguyén thong tin ciia thur
vién la hoc liéu dién tur.

Diéu 7. Tiéu chuin vé co sé vat chit

1. Tiéu chuin co s& vat chat Mic do 1

a) Thu vién truong mam non dugce bo tri tai khu vuc thuén 1g1 cho viée tiép
can va st dung cua tré¢ em, dac bi¢t doi véi tré em khuyet tat; wu tién bo tri tai tang
mat (tang trét) gan khoi phong nuodi dudng, cham soéc va gido duc tré em;

b) Dién tich thu vién dugc xac dinh theo dinh murc téi thiéu 0,60 m?/tré em
v6i quy mé tir 30% dén 50% tong sb tré em toan trudng. Tong dién tich thu vién
khong nho hon 48 m?;

¢) Cac khu chtrc nang cua thu vién c6 thé bd tri trong mot phong hoidc bd
tri cac phong riéng bi¢t va lién ké nhau. Dién tich cac khu chirc nang cta thu vién
dugc quy dinh nhu sau:

- Khéng gian doc c6 tdi thiéu mot phong doc cho tré em va gido vién. Khong
gian md duge b tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang mat,
yén tinh va cach xa cac khu vuc dé gay 6 nhiém, an toan, thuan loi cho ngudi str
dung thu vién;

- Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam dua dién tich dé chira cac tai
nguyén thong tin, c6 thé b tri phong riéng hodc bé tri trong phong doc va tai cac
khong gian m@, bdo dam vi¢c quan ly, phu hop véi dac thu cua ting loai tai
nguyén thong tin;

- Khu vue muon tra va quan 1y duge bd tri chung véi phong doc.

d) Cac yéu cau k¥ thuat

- Nén va san nha thu vién phai phu hop véi cac quy dinh vé tiéu chuan xay
dung hi¢n hanh. Nén va san phong doc bao dam dé lam vé sinh, st dung tham
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hodc cac vat liéu 1at san khac khong c6 k& hd, khong bi mai mon, khong bi bién
dang, chong dugc am, tranh duoc hi¢n tugng ndom uot;

- Ctra ra vao va cura s6 thu vién phai phu hop véi cac quy dinh vé ti€éu chuan
xay dung hién hanh;

- Hé thdng chiéu sang trong thu vién gém chiéu sang ty nhién, chiéu sang
nhan tao, chiéu sang hon hop. Hé théng chiéu sang phai tuan theo quy dinh tai
Quy chuén k¥ thuat qudc gia vé chiéu sang - Mirc cho phép chiéu sang noi lam
viéc va Ti€u chuan k¥ thuat chuyén nghanh vé chiéu sang hién hanh. Cac ctra
phong vira phai dap tmg yéu cau chiéu sang tu nhién, thong gié thoang khi cho
phong, vira phai che chan duge gi6 lanh, mua hat, nang chiéu xuyén phong, dong
tho1 bao dam thuan ti¢n, an toan trong st dung, dé& vé sinh, 1am sach;

- Thu vién dugc b tri hé thong thong gid tu nhién va nhan tao bao dam cac
hoat dong thu vién va bao quan tai nguyén thong tin. Can cr diéu kién thuc tién
ctia trudng mam non co thé trang bi thém may diéu hoa khong khi cho thu vién;

- Thu vién can bao dam cac yéu cau vé an toan chdy, tuan thu quy dinh tai
cac Quy chuan, ti€u chuan hién hanh vé an toan chiy cho nha va cong trinh.

2. Tiéu chuan co s& vat chat Mic do 2

Thu vién truong mam non dat tiéu chuin co s& vat chat Mire d6 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac quy dinh sau:

a) Co phong doc cho tré em tdi thiéu 25 chd, bao dam dién tich mot chd
ngdi trong phong doc khong nhé hon 1,5 m?/chd; phong doc cho gido vién toi
thiéu 15 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nho hon 2,4
m?/chd;

b) Khu vuc luu trir tai nguyén thong tin bao dam dién tich kho séach kin 2,5
m?/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sich m¢ 4,5 m*/1000 don vi tai nguyén
thong tin;

¢) Khu vyc mugn tra va quan Iy khong nhé hon 06 m?*/ngudi lam cong tac
thu vién.

Picu 8. Tiéu chuin vé thiét bi chuyén ding

1. Tiéu chuan thiét bi chuyén dung Mirc do 1

a) Co du thiét bi chuyén dung, bao gém: Tu, k&, gia sach, ban, ghé cho tré
em; ban, gh¢ cho gido vién; ban, ghé, tu cho ngudi 1am cong tac thu vién; ti hodc
hop muc luc, s6 muc luc, bang gidi thiéu sach; hudng dan st dung thu vién va cac
thiét bi khéc;

b) Cac yéu cau thiét bi chuyén dung

- C6 kich thudce phu hop lira tudi tré em, duge bd tri, sap xép hop 1y, an
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toan theo yéu cau hoat dong cia khu chiic nang. K¢ sadch dugc bo tri sat tuong
hodc song song véi nhau va dugc gan co6 dinh;

- Pugc bo tri, sap xép linh hoat tai khong gian khac nhau, thoi diém khac
nhau dé tao ra nhirng khong gian mai cho thu vién nham phuc vu cho cac hoat
dong thu vién bao dam phong phu va da dang;

- Puoc 1am tir vat liéu bao dam an toan, phu hop véi diéu kién cia timg dja
phuong;

- Puoc ra soat, kiém tra, bao dudng, stra chira hodc thay thé kip thoi néu c6
hu hong; kiém ké, danh gia tinh trang st dung dinh ky hang nim 1am co sé cho
vi¢c thanh 1y tai san, b tri ngan sach sura chira hoac dau tu bd sung;

- Hudng dan sir dung thu vién: Str dung hinh anh, bang biéu hoic so dd
minh hoa rd rang, ngan gon, day du ndi dung va dé hiéu, duoc treo tai nhiing vi
tri dé quan sat.

2. Tiéu chuan thiét bi chuyén dung Mtrc d6 2

Thu vién truong mam non dat tiéu chuan Marc d6 2 bao dam quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay va cac quy dinh sau:

a) Co day du thiét bi chuyén dung bao dam cac hoat dong thu vién tai phong
doc cho tré em, phong doc cho giao vién, khu vuc luu trir tai nguyén thong tin,
khu vuc muon trd va quan 1y;

b) C6 may tinh két ndi internet, phuong tién nghe nhin bao dam cac hoat
dong thu vién tai phong doc cho tré em, phong doc cho gido vién, khu vyc muon
tra va quan ly;

¢) C6 phan mém quan 1y thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Diéu 5 Quy
dinh nay;

d) Cac thiét bi cong nghé thong tin khac.

Picu 9. Tiéu chuin vé hoat dong thw vién

1. Tiéu chuan hoat dong thu vién Murc dg 1

a) Tra clru va mugn tra tai nguyén thong tin

- Hé thong tra citu tai nguyén thong tin duoc thiét ké bao dam viéc tra ctru
dé dang, nhanh chéng, thuén tién dong thoi c6 thé truy xuat duoc dit liéu co ban
cua tai nguyén thong tin. Tra ctru thong tin dugc thuc hién truc tiép tai thu vién;

- Hé théng muon tra dugc thuc hién theo hinh thirc dung phiéu hoac cac
hinh thtrc phtl hop véi diéu kién t6 chirc cua thu vién.

b) N6i dung hoat dong thu vién

- Céc hoat dong gidi thiéu, huéng dan thuc hién ndi quy va sir dung thu



vién, bao gom:

Bao dam nguoi st dung thu vién tuan thu céc ndi quy, doc hiéu cac bang
biéu chi dan, ky hiéu; biét cach tim tai nguyén thong tin, truy cap dir liéu (d6i véi
thu vién c6 ngudn tai nguyén thong tin sd). Hoat dong nay dugc to chire dinh ky
vao dau mdi ndm hoc do nguoi lam cong tac thu vién va gido vién phdi hop thuc
hién;

Bao dam ngudi st dung thu vién biét duoc cac tai nguyén thong tin cé trong
thu vién; biét cach tim kiém, chon loc tai nguyén thong tin phit hop véi trinh do,
nhu cau doc, do tudi, tAm 1y cda tré em, yéu cau cham soc, nudi dudng va giao
duc tré cua gido vién. Hoat dong nay dugc td chirc dinh ky héng thang do nguoi
lam cong tac thu vién va gido vién phdi hop thuc hién.

- Cac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién thoi quen doc, bao
gom:

Hoat dong 1am quen véi sach tai thu vién duoc t6 chirc v6i nhiéu hinh thic
khac nhau, bao dam tré em c6 hung thi, dam mé voi sach, hinh thanh théi quen
va vin hoa doc. Hoat dong nay duoc sap xép linh hoat trong thoi khéa biéu hoic
16ng ghép vao cac hoat dong gido duc khac phu hop véi diéu kién clia nha trudng.
Hoat dong nay duogc to chuc theo ké hoach nuéi dudng, cham soc, gido duc do
Hiéu trudng trudng mam non phé duyét, gido vién va nguoi 1am cong tac thu vién
phdi hop thyc hién;

Hoat dong doc sach tai thu vién, tai khong gian m¢ va muon sach vé nha
nham khuyén doc va phat trién thoi quen doc. Hoat dong nay duoc thuc hién cho
tat ca cac 16p do gido vién va nguoi lam cong tac thu vién phéi hop thuc hi¢n;

Hoat dong ké chuyén hoac chuong trinh ngoai khoa nham phat trién ky
nang ké chuyén va tinh yéu danh cho sach cua tré em. Hoat dong nay dugc thuc
t6 chire dinh ky hang thang do gido vién va ngudi lam cong tac thu vién phdi hop
thuc hién;

Hoat dong Ngay Sach va Vin hoa doc Viét Nam vao ngay 21 thang 4 hang
nam dé phat trién vin hoa doc théng qua cac hoat dong cta thu vién. Tuy theo
diéu kién cua tung truong dé c6 ké hoach thyuc hién phu hop. Hoat dong nay duoc
t6 chirc theo ké hoach do Hiéu trudng trudng mam non phé duyét, ngudi 1am cong
tac thu vién va giao vién phdi hop thuc hién.

- C4c hoat dong hd tro hoc tap, két ndi, bao gé)m:

Hoat dong viét, v&, tu lam sach, 1am sach cung tac gia nham phat trién nang
luc, nuoi dudng tu duy sang tao thong qua viéc khoi goi nhiing ¥ tudng cho tré
em bang cac trai nghiém thyc té. Tuy theo diéu kién cia timg truong dé co ké
hoach thuc hién phu hop. Hoat dong nay do gido vién va nguoi lam cong tac thu
vién phéi hop thuc hién;
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Hoat dong td chirc cac cau lac bo, cac nhom chia sé sach, tai liéu bao dam
hinh thanh théi quen doc sach trong gia dinh; y thire, trdch nhiém cong dan cho
tré em; tim hiéu truyén théng, van hoa va lich st dia phuong. Tuy theo diéu kién
cta timg trudng dé ¢ ké hoach thuc hién phu hop. Hoat dong nay do gido vién
va nguoi 1am cong tac thu vién phdi hop thuc hién, khuyén khich su tham gia cua
phu huynh tré em.

- Cac hoat dong tuong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gom:

Gi6i thiéu thu vién cho gido vién giup gido vién biét cach sir dung, tim tai
nguyén thong tin, truy cap dit liéu (d6i v6i thu vién co ngudn tai nguyén thong tin
sé), gi61 thiéu danh muyc tai liéu phu hop theo mon hoc hodc chu dé nham phuc
vu cho viéc giang day va phat trién nghé nghiép cua gido vién. Hoat dong nay
duoc to chuc dinh ky vao dau mdi nam hoc do nguodi lam cong tac thu vién thuc
hién;

Tu van cho gido vién trong viéc st dung tai nguyén thong tin dé thiét ké
bai giang. Hoat dong nay dugc to chire dinh ky hang quy hodc khi c6 yéu cau do
nguodi lam cong tac thu vién thuc hién.

c¢) Lién thong thu vién: Thu vién truong mam non thuc hién lién thong thu
vién theo quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay.

2. Tiéu chuan hoat dong thu vién Muc do 2

Thu vién trudng mam non dat tiéu chuan hoat dong Mirc d6 2 bao dam quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay va céc quy dinh sau:

a) Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé thong tra ctru tai nguyén
thong tin va hé théng muon tra duoc thuc hién qua hé théng phdn mém quan 1y
thu vién;

b) N6i dung hoat dong thu vién

- Hoat dong 1am quen v&i sach tai thu vién bao dam toi thiéu 02 tiét/thang;

- Hoat dong doc sach tai thu vién, tai khong gian mé va muon sach vé nha
bao dam chi tiéu phan traim (%) theo ty 1& gido vién va tré em thuong xuyén sir
dung tai nguyén thong tin cua thu vién hang nam: 100% gido vién va to1 thiéu
80% tré em.

c¢) Lién thong thu vién: Thyc hi¢n lién thong thu vién béng hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in an hozc chia sé tai nguyén thong tin sd
theo dinh ky t61 thiéu 01 1an/ndm hoc.

Piéu 10. Tiéu chuin vé quén 1y thw vién

1. Tiéu chuan quan 1y thu vién Mirc do 1

a) Quan 1y vé tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va
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hoat dong thu vi¢n

- C6 ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin; quan 1y co s¢ vat chat, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hi¢u
trudng truong mam non phé duyét hang nam;

-Cohé théng ho so, s6 sach, ndi quy thu vién, ph?m mém quan ly thu vién
bao dam quan 1y vé tai nguyén thong tin, co so vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién;

- Tai nguyén thong tin dugc dénh gia dinh ky hang nam lam co s cho viéc
bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin;

- Kiém ké tai nguyén thong tin gan véi viéc thanh loc tai nguyén thong tin.
Cong tac kiém ké thyc hién dinh ky hang nam; thanh loc tai nguyén thong tin thuc
hién dinh ky hang nam hozc 02 dén 03 niam tiy theo quy md va kha nang luu trir
tai nguyén thong tin ciia moi thu vién;

- Phat trién tai nguyén thong tin dugc thuc hién voi cac hinh thire ddt mua
trén thi tru’cmg (bao gdm ca mua quyén truy cap co s& dir lidu, tai nguyén thong
tin so) t6 churc, cd nhan trong nudc, ngoa1 nudc tai trg va trao tang; cac nguon
truy cdp md va lién thong thu vién. Phat trién tai nguyén thong tin c6 sy tham gia
ctiia Hiéu truéng truong mam non, gido vién, ngudi 1am cong tac thu vién, phu
huynh hoc sinh va sy tham gia cua cong dong;

- Co s& vt chat, thiét bi chuyén dung duoc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Pugc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang nim
1am co s& cho viée thanh 1y tai san, b tri ngan sach stra chira, thay thé hodc dau
tu bd sung. Phin mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cap
pht hop v6i yéu cau hoat dong thu vién;

- Hoat dong thu vién dugc pho bién dén ngudi st dung thu vién; duoc to
chtic theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nam.

b) Trach nhiém céac bén lién quan

- Hiéu truéng trudng mam non co trach nhiém:

Ban hanh cic van ban quy dinh vé quan 1y, khai thac, stir dung thu vién; hé
théng ho so, s6 sach va ndi quy cua thu vién. Phé duyét ké hoach quan 1y tai
nguyén thong tin; ké hoach phat trién co sé vat chat, thiét bi chuyén dung; ké
hoach tai chinh va hoat dong ctia thu vi¢n; thoi gian biéu cho cac hoat dong thu
vién;

BO tri ¢l nguoi 1am cong tac thu vién hodc gido vién kiém nhiém phu hop
voi1 k€ hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xay dung;

T chire kiém tra, gidm sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao cdo véi
co quan quan 1y cép trén theo quy dinh.



12

- T6 truéng chuyén moén cé trach nhiém:

Xay dung ké hoach hoat dong thu vién cua tb chuyén mon;

T chire giam sat, danh gia ké hoach hoat dong giao duc gén véi ké hoach
hoat dong thu vién theo quy dinh.

- Ngudi lam cong tac thu vién co trach nhiém:

Lap ké hoach bao quan, luu tri, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chita nhiing thiét bi don gian, tiéu
huy thiét bi hong, hét han st dung theo quy dinh;

Quan 1y, luu giit va str dung hé thdng ho so, sb sach theo ddi viéc quan 1y,
khai thac, st dung va bao quan thu vién;

Tong hop ké hoach hoat dong gido duc gan vai ké hoach hoat dong thu vién
cua céc td chuyén mon theo tuan, thang, hoc ky, ndm hoc theo quy dinh;

Xay dung ndi1 dung cac tiét doc tai thu vién; chuan bi tai nguyén thong tin
va céc thiét bi chuyén dung theo yéu ciu cua timg linh vuc gido duc mam non cé
su dung tiét doc tai thu vién;

T6 chire cac hoat dong cua thu vién theo quy dinh; bao dam cac diéu kién
vé an toan, phong chong chay nd trong qua trinh dién ra cac hoat dong tai thu
vién;

Lap béo cdo dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thu vién;

Tham gia hoc tap, boi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Gi1do vién c¢6 trach nhiém:

Phdi hop véi ngudi 1am cong tac thu vién trién khai cac hoat dong cua thur
vién theo quy dinh;

Phdi hop xay dung ké hoach cua té chuyén mon va lap ké hoach hoat dong
chung cua thu vién theo tuan, thang, hoc ky, ndm hoc; xay dung ndi dung céc tiét
doc tai thu vién; chuan bi tai nguyén thong tin va cac thi€t bi chuyén dung theo
yéu cau cua tung linh vuc giao duc c6 str dung tiét doc tai thu vién.

¢) Tiéu chuén ctia ngudi lam cong tac thu vién

Tét nghiép tir trung cap tré 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hodc t6t
nghiép chuyén nganh khac c6 chimg chi bdi dudng kién thic, k§ ning nghé
nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, t6 chiic c6 tham quyén cap.

d) Kinh phi hoat dong

- Kinh phi hoat dong hang nam cua thu vién dugc st dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s¢ vat chat, thiét bi chuyén dung va to6 chirc hoat
dong thu vién. Quan ly str dung kinh phi hoat dong hang ndm cua thu vi¢n theo
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dang quy dinh phép luat c6 lién quan;

- Kinh phi hoat dong héng nam cua thu vién dugc xay dung dya trén nhu
cau cua thu vién, kha nang cta truong dong thoi phu hop vai quy cheé chi tiéu noi
bo cua truong.

2. Tiéu chuan quan 1y thu vién Mtrc d6 2

Thu vién truong mam non dat tiéu chudn quan 1y thu vién Muc d6 2 bao
dam quy dinh tai khodn 1 Diéu nay va quy dinh sau:

a) B6 tri nguoi 1am cong tac thu vién 1lam viéc theo ché do chuyén trach
hozc kiém nhiém theo quy dinh cta Hiéu truéng truong mam non hodc theo quy
dinh vé dinh muc sb luong ngudi lam viée trong cc co sd gido duc. Trong truong
hop kiém nhiém, ngudi lam cong tac thu vién phai bao dam thoi gian theo quy
dinh danh cho thu vién;

b) Kinh phi chi hoat dong hang nim cta thu vién bao dam tdi thiéu 5% tong
ngan sach hang nim cua nha trudng.

Chwong 111
TIEU CHUAN THU VIEN TRUONG TIEU HQC

Piéu 11. Tiéu chuin vé tai nguyén thong tin
1. Tiéu chuan tai nguyén théng tin Muc do 1

a) C6 du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop voi hoc sinh tiéu hoc; dap
g nhu cau hoc tap, giai tri cua hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctu cua
gido vién; phu hgp vo1 muc tiéu, ndéi dung gido duc trong chuong trinh gido duc
tiéu hoc, dugc xu 1y theo quy tac nghié¢p vu thu vién;

b) Sb luong tai nguyén thong tin: Co it nhat 03 tén sach/hoc sinh va 01 tén
sach/gido vién, mdi tén sach c6 it nhat 04 ban; 05 tén béo, tap chi, truyén thiéu
nhi, mdi tén c6 it nhat 02 ban;

¢) Cac yéu cau tai nguyén thong tin bao dam quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 6 Quy dinh nay.

2. Tiéu chuan tai nguyén thong tin Muc do 2

Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mirc d6 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac quy dinh sau:

a) Co tai nguyén thong tin mo rong: Sach gido khoa; kién thirc chuyén mén;
phuong phap gido duc tiéu hoc trong nudc va ngoai nudce; bdi dudng, nang cao
trinh d§ chuyén mon cho gido vién va nguoi lam cong tac thu vién; sach tham
khao theo mon hoc; sach in, sach chit ndi, tranh, anh, ban dd, ban ghi am, ghi
hinh, truyén, mo hinh, hoc liéu dién tir bfmg tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hodc
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tiéng dan toc (néu co);

b) S6 luong tai nguyén thong tin: Co it nhat 04 tén sach/hoc sinh va 02 tén
sach/gido vién, mdi tén sach co it nhat 04 ban; 06 tén bao, tap chi, mdi tén co it
nhat 03 ban;

¢) Kho tai nguyén théng tin dugc thé hién qua muc luc dién ttr thay cho
muc luc truyén thong. Bdo ddm 35% von tai nguyén thong tin cta thu vién 1a hoc
liéu di¢n tu.

Piéu 12. Tiéu chuin vé co s& vat chit

1. Tiéu chuin co s& vat chat Mic do 1

a) Thu vién truong tiéu hoc duoc bd tri tai khu vue thuan loi cho viée tiép
can va st dung cua hoc sinh, dac biét doi védi hoc sinh khuyét tat; vu tién bo tri tai
tang mot (tang trét) gan khoi phong hoc;

b) Dién tich thu vién dugc x4c dinh theo dinh mic t6i thiéu 0,60 m*/hoc
sinh voi quy md tir 30% dén 50% tong sd hoc sinh toan trudong. Toéng dién tich
thu vién khong nho hon 54 m?;

¢) Cac khu chtrc ning cua thu vién co thé bd tri trong mot phong hodc bd
tri cac phong riéng bi¢t va lién ké nhau. Dién tich cac khu chiic nang cta thu vién
dugc quy dinh nhu sau:

- Khéng gian doc c6 tbi thiéu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khéng gian md duoc bé tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang
mat, yén tinh va cach xa cac khu vurc dé gay 6 nhiém, an toan, thuan loi cho ngudi
st dung thu vién;

- Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam dua dién tich dé chira cac tai
nguyén thong tin, c6 thé b tri phong riéng hodc bé tri trong phong doc va tai cac
khong gian m@, bdo dam vi¢c quan ly, phu hop véi dac thu cua tung loai tai
nguyén thong tin;

- Khu vuc muon tra va quan 1y duoc b tri riéng hodc chung véi phong doc.

d) Cac yéu cau k¥ thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 7 Quy
dinh nay.

2. Tiéu chuan co s& vét chat Mic do 2

Thu vién trudng tiéu hoc dat tiéu chuan co so vét chat Mac d6 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Bi€u nay va cac quy dinh sau:

a) C6 phong doc cho hoc sinh tdi thiéu 35 chd, phong doc cho gido vién tdi
thiéu 20 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nho hon 2,4

2 X.
m-/cho;

b) Khu vuc luu trir tai nguyén thong tin bao dam dién tich kho sach kin 2,5
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m?/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach m¢ 4,5 m?/1000 don vi tai nguyén
thong tin;

¢) Khu vue mugn tra va quan 1y khong nhé hon 06 m?*/ngudi lam cong tac
thu vién.

Diéu 13. Tiéu chuin vé thiét bi chuyén ding
1. Tiéu chuan thiét bi chuyén dung Mirc do 1

a) C6 du thiét bi chuyén dung, bao gdm: Tu, ké, gia sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, ghé cho gido vién; ban, ghé, ti cho ngudi lam cong tac thu vién; th hodc
hop muc luc, s6 muc luc, bang gi61 thiéu sach; hudng dan sir dung thu vién va cac
thiét bi khac;

b) Céac yéu cau thiét bi chuyén dung bao dam kich thudc phi hop lira tudi
hoc sinh tiéu hoc va quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 8 Quy dinh nay.

2. Tiéu chuan thiét bi chuyén dung Mtrc d6 2

Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu chuén thiét bi chuyén dung Mtrc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac quy dinh sau:

a) C6 day du thiét bi chuyén dung bao dam céac hoat dong thu vién tai phong
doc cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc luu trit tai nguyén thong tin,
khu vuc muon trd va quan 1y;

b) C6 may tinh két ndi internet, phuong tién nghe nhin, thiét bi sb hoa tai
nguyén thong tin bao dam cac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc sinh,
phong doc cho gido vién, khu vuc muon tra va quan ly;

¢) C6 phan mém quan 1y thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Diéu 5 Quy
dinh nay;

d) Cac thiét bj cong nghé thong tin khac.

Picu 14. Tiéu chuin vé hoat dong thw vién

1. Tiéu chuan hoat dong thu vién Muc do 1

a) Tra clru va mugn tra tai nguyén thong tin

- Hé théng tra ctru tai nguyén thong tin duoc thiét ké bao dam viéc tra ctru
dé dang, nhanh chéng, thuan tién dong thoi co thé truy xuat dugc dir liéu lién
quan. Tra ctru thong tin dugc thyc hién tryc tiép tai thu vién;

- Hé théng muon tra duge thuc hién theo hinh thirc dung phiéu hoic cac
hinh thtrc phu hgp vé1 diéu kién t6 chire cua thu vién.

b) Noi dung hoat dong thu vién

- Céc hoat dong gidi thiéu, huéng dan thuc hién ndi quy va sir dung thu
vién, bao gom:
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Bao dam nguoi st dung thu vién tuan thu céc ndi quy, doc hiéu cac bang
biéu chi dan, ky hiéu; biét cach tim tai nguyén thong tin, truy cap dit lidu (d6i véi
thu vién c6 ngudn tai nguyén thong tin sd). Hoat dong nay dugc to chire dinh ky
vao dau mdi nam hoc do nguoi 1am cong tac thu vién va gido vién phdi hop thuc
hién. Ddi véi hoc sinh 16p 1 thyc hién vao dau hoc ky 2;

Bao dam nguoi sir dung thu vién biét duoc cac tai nguyén thong tin co trong
thu vién; biét cach chon loc tai nguyén thong tin phu hop véi trinh dg, nhu cau
hoc tap, giai tri ctia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru ciia gido vién. Hoat
dong nay duoc td chirc dinh ky hing thang do ngudi lam cong tac thu vién va gido
vién phéi hop thyc hién;

Bao dam nguoi st dung thu vién biét cach tim kiém tai nguyén thong tin,
tra ciru danh muc tai nguyén thong tin bd tro, tham khao cho bai hoc, mén hoc
hodc mét chu dé cu thé dé phuc vu cho viéc hoc tap, nang cao kién thirc va céc
hoat dong giai tri khac. Hoat dong nay duoc td chie dinh ky vao dau mdi nam
hoc do ngudi lam cong tac thu vién va gido vién phdi hop thuc hién. Ddi véi hoc
sinh 16p 1 thyc hién vao dau hoc ky 2.

- Cac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién thoi quen doc, bao
gom:

Hoat dong doc sach tai thu vién, tai khong gian m& va mugn sach vé nha
nham khuyén doc va phat trién thoi quen doc. Hoat dong nay duoc thyc hién cho
tat ca cac 16p do gido vién va ngudi lam cong tac thu vién phdi hop thuc hién;

Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam hoc sinh ¢6 himg thu, dam mé voi
viéc doc sach, ting cuong von tir vung, cung ¢ k¥ nang doc. Tiét doc tai thu vién
dugc t6 chirc voi nhidu hinh thirc khac nhau, duoc sap xép linh hoat trong thoi
khoa biéu hodc 16ng ghép trong cac hoat dong gido duc khac phu hop véi diéu
kién ctia nha truong. Hoat dong nay duoc to chic theo ké hoach gido duc cia nha
truong do Hiéu truong truong tiéu hoc phé duyét, ngudi 1am cong tac thu vién va
gido vién phéi hop thuc hién;

Hoat dong tiét hoc tai thu vién duogc thuc hién theo tung mon hoc, hoat
dong gido duc hodc lién mén. Tiét hoc tai thu vién duoc sip xép linh hoat trong
thoi khoa biéu phu hop voi diéu kién ctia nha truong. Hoat dong nay duoc t6 chirc
theo ké hoach gido duc cia nha trudng do Hiéu trudng trudng tiéu hoc phé duyét,
gido vién va ngudi 1am cong tac thu vién phdi hop thuce hién;

Hoat dong ngay doc sach, tuan doc sach, doc sach theo chi dé, thi ké
chuyén theo sach, viét vé sach bao dam hoc sinh tuong tac véi sach; két ndi giira
hoc sinh, phu huynh hoc sinh va nha truong trong viéc hd trg hoc sinh doc sach:;
duy tri théi quen doc cho hoc sinh. Hoat dong nay duoc td chirc dinh ky 1 dén 2
lan trong ndm hoc theo ké hoach gido duc do Hiéu trudong trudng tiéu hoc phé
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duyét, ngudi 1am cong tac thu vién phdi hop véi gido vién thuc hién, co su hd trg
cua Ban Giam hiéu, cha me hoc sinh, chinh quyén dia phuong va céac td chirc xa
ho1 khéc ngoai nha truong;

Hoat dong Ngay Sach va Vin hoa doc Viét Nam vao ngay 21 thang 4 hiang
nam dé phat trién vin hoa doc théng qua cac hoat dong cta thu vién. Tuy theo
diéu kién cua tung truong dé c6 ké hoach thyc hién phu hop. Hoat dong nay duoc
t6 chure theo ké hoach do Hiéu truong truong tiéu hoc phé duyét, ngudi lam cong
tac thu vién va gido vién phdi hop thuc hién.

- Céc hoat dong ho tro hoc tap, bao gém:

Hoat dong tra ctru theo chu dé bao dam hoc sinh kham pha tri thirc, tim hiéu
vé cac van dé lién quan dén tu nhién va xa hoi. Nguoi lam cong tac thu vién thuc
hién xdy dung bo tai liéu va chu dé tra ciru dinh ky theo thang hodc theo hoc ky.
Hoat dong nay do ngudi lam cong tac thu vién va gido vién phdi hop thyc hién;

Hoat dong viét, v&, tu 1am sach, lam sach cung tac gia; giao luu cung tac
gid, hoa sy, khach moi trong linh vuc sach thiéu nhi bao dam hoc sinh phat trién
k¥ nang hoc tap chu dong, tu duy sang tao. Tty theo diéu kién cua ting truong dé
¢ ké hoach thuc hién phu hop. Hoat dong nay do Hiéu truong truong tiéu hoc
chil tri, co su hd trg ciia ngudi 1am cong tac thu vién, gido vién va phu huynh hoc
sinh.

- Cac hoat dong két ndi, bao gém:

Hoat dong Iam viéc nhém bao ddm hoc sinh hinh thanh k§ ndng lam viéc
nhém, k§ nang hop tac va k¥ nang lam viéc doc 1ap. Hoat dong nay do giao vién
va ngudi lam cong tac thu vién phdi hop thuc hién;

Hoat dong tuong tac gitra cac khoi 16p dé hoc sinh c6 diéu kién hd tro nhau.
Tuy theo diéu ki¢n cua tung truong dé co ke hoach thyuc hi¢n phu hop;

Hoat dong td chitc cac cau lac bo, cac nhom chia sé sach, tai liéu bao dam
hinh thanh tho6i quen doc sach trong gia dinh; y thtrc, trach nhi¢m cong dan cho
hoc sinh; tim hiéu truyén théng, vin hoa va lich sir dja phuong. Tuy theo diéu
kién cta timg truong dé co ké hoach thyc hién phu hop. Hoat dong nay do nguoi
lam cong tac thu vién va gido vién phdi hop thuc hién, khuyén khich sy tham gia
cua phu huynh hoc sinh.

- Cac hoat dong tuong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gdbm:

Gidi thiéu thu vién cho gido vién giup gido vién biét cach sir dung, tim tai
nguyén thong tin, truy cap dit liéu (ddi v6i thu vién co ngudn tai nguyén thong tin
s6), gidi thiéu danh muc tai liéu phu hop theo mén hoc hodc chii dé nham phuc
vu cho viéc giang day va phat trién nghé nghiép cua gido vién. Hoat dong nay
duoc to chic dinh ky vao dau mdi nam hoc do nguoi lam cong tac thu vién thuc
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hién;

Tu van cho gido vién trong viéc str dung tai nguyén thong tin dé thiét ké
bai giang. Hoat dong nay dugc to chic dinh ky hang quy hoac khi ¢6 yéu cau do
nguoi lam cong tac thu vién thuc hién;

Xay dung bd danh muc tai liéu theo timg moén hoc hoac tung khoi 16p phuc
vu cho viéc giang day cua gido vién. Hoat dong nay do gido vién va nguoi lam
cong tac thu vién phdi hop thuc hién.

c¢) Lién thong thu vién: Thu vién trudng tiéu hoc thuc hién lién thong thu
vién theo quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay.

2. Tiéu chuan hoat dong thu vién Murc dd 2

Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu chuan hoat dong thu vién Muc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac quy dinh sau:

a) Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé thong tra ctru tai nguyén
thong tin va hé théng muon tra duoc thuc hién qua hé théng phdn mém quan 1y
thu vién;

b) N6i dung hoat dong thu vién:

- Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam tdi thiéu 02 tiét/thang;

- Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam t6i thiéu 02 tiét/hoc ky/moén hoc,
hoat dong giao duc hodc lién mon;

- Hoat dong doc sach tai thu vién, tai khéng gian mé va muon sach vé nha
bao dam chi ti€u phan tram (%) theo ty 1€ gido vién va hoc sinh thuong xuyén sur
dung tai nguyén thong tin cia thu vién hang nam: 100% giao vién va to1 thiéu
80% hoc sinh.

¢) Lién thong thu vién: Thyc hién lién théng thu vién bang hinh thire ludn
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin s6
theo dinh ky t6i thiéu 01 1an/nam hoc.

Piéu 15. Tiéu chuin vé quén 1y thw vién

1. Tiéu chuan quan 1y thu vién Mirc do 1

a) Quan 1y vé tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vi¢n

- C6 ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin; quan ly co s¢ vat chat, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hi¢u
trudng trudng tiéu hoc phé duyét hang nam;

- C6 hé théng ho so, so sach, ndi quy thu vién, phan mém quén 1y thu vién
bao dam quan 1y vé tai nguyén thong tin, co so vat chat, thiét bi chuyén dung va
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hoat dong thu vién;

- Tai nguyén thong tin dugc danh gia dinh ky hang nam lam co s cho viéc
bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin;

- Kiém ké tai nguyén thong tin gin véi viée thanh loc tai nguyén thong tin.
Cong tac kiém ké thuc hién dinh ky hang nam; thanh loc tai nguyén thong tin thuc
hién dinh ky hang nam hodc 02 dén 03 nam tiy theo quy mo va kha nang luu trit
tai nguyén thong tin ciia mdi thu vién;

- Phat trién tai nguyén thong tin dugc thuc hién vo1 cac hinh thirc dat mua
trén thi tru’O’ng (bao gdm ca mua quyén truy cap co s dit lidu, tai nguyén thong
tin sb); to chirc, c4 nhan trong nudc, ngoal nuée tai trg va trao ting; cac ngudn
truy cap mé va lién thong thu vién. Phat trién tai nguyén thong tin c6 su tham gia
ctia Hiéu truong truong tiéu hoc, gido vién, ngudi lam cong tac thu vién, phu
huynh hoc sinh va sy tham gia cua cong dong;

- Co s& vt chéat, thiét bi chuyén dung duogc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Pugc kiém ké, ddnh gia tinh trang sir dung dinh ky hang nim
1am co s cho viéc thanh 1y tai san, b tri ngan sach sira chita, thay thé hosc dau
tu bod sung. Phan mém quan ly thu vién bado dam diéu kién van hanh, nang cép
pht hop vé6i yéu cau hoat dong thu vién;

- Hoat dong thu vién duoc phé) bién dén nguoi st dung thu vién; dugc td
chtic theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nam.

b) Trach nhi€ém cac bén lién quan

- Hiéu truong truong tiéu hoc ¢6 trach nhiém:

Ban hanh cac van ban quy dinh vé quan ly, khai thac, sir dung thu vién; h¢
théng hd so, s6 sach va ndi quy cua thu vién. Phé duyét ké hoach quan 1y tai
nguyén thong tin; ké hoach phat trién co s& vat chat, thiét bi chuyén dung; ké
hoach tai chinh va hoat dong cta thu vién; thoi gian biéu cho cac hoat dong thu
vién;

B4 tri di ngudi 1am cong tac thu vién hodc gido vién kiém nhiém phu hop
voi1 k€ hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xay dung;

T6 churc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao co voi
co quan quan ly cap trén theo quy dinh.

- T6 trudng chuyén mén cé trach nhiém:

Xay dung ké hoach hoat dong thu vién cua td chuyén mon;

T chire giam sat, danh gia ké hoach hoat dong gido duc gén véi ké hoach
hoat dong thu vién theo quy dinh.

- Nguoi lam cong tac thu vién c6 trach nhiém:
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Lap ké hoach bao quan, luu tri, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chita nhiing thiét bi don gian, tiéu
huy thiét bi hong, hét han sir dung theo quy dinh;

Quan 1y, luu giit va str dung hé thdng ho so, sb sach theo ddi viée quan 1y,
khai thac, st dung va bao quan thu vién;

Tong hop ké hoach hoat dong gido duc gan vai ké hoach hoat dong thu vién
cua céc td chuyén mon theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc theo quy dinh;

Xay dung ndi1 dung cac tiét doc tai thu vién; chuan bi tai nguyén thong tin
va céc thiét bi chuyén dung theo yéu ciu cua timg linh vuc gido duc mam non cé
su dung tiét doc tai thu vién;

T6 chire cac hoat dong cua thu vién theo quy dinh; bao dam cac diéu kién
vé an toan, phong chong chay nd trong qua trinh dién ra cac hoat dong tai thu
vién;

Lap béo cdo dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thu vién;

Tham gia hoc tap, boi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Gi1do vién c¢6 trach nhiém:

Phoi hop voi nguoi 1am cong tac thu vién trién khai cac hoat dong ciia thur
vién theo quy dinh;

Phéi hop xdy dyung ké hoach ctia to chuyén mon va 1ap ké hoach hoat dong
chung cua thu vién theo tuan, thang, hoc ky, ndm hoc; xay dung ndi dung cac tiét
doc tai thu vién; chuan bi tai nguyén thong tin va cac thi€t bi chuyén dung theo
yéu cau cua tung linh vuc giao duc c6 str dung tiét doc tai thu vién.

¢) Tiéu chuén ctia ngudi lam cong tac thu vién

Tt nghiép tir trung cip trd 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hodc t6t
nghiép chuyén nganh khéac cd chung chi boi dudng kién thuc, ky nang nghé
nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, t6 chiic c6 tham quyén cap.

d) Kinh phi hoat dong

- Kinh phi hoat d6ng hang nim cua thu vién dugc sir dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s¢ vat chat, thiét bi chuyén dung va td chirc hoat
dong thu vién. Quan ly str dung kinh phi hoat dong hang ndm cua thu vi¢n theo
dang quy dinh phép luat c6 lién quan;

- Kinh phi hoat dong héng nam cua thu vién dugc xay dung dua trén nhu
cau cua thu vién, kha ning cta truong dong thdi phut hop voi quy ché chi tiéu noi
bd cua truong.

2. Tiéu chuan quan Iy thu vién Mtc d6 2
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Thu vién trudng tiéu hoc dat tiéu chuan quan 1y thu vién Muc do 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Biéu nay va cac quy dinh sau:

a) Nguoi lam cong tac thu vién lam viéc theo ché do chuyén trach hoac
kiém nhiém theo quy dinh ctia Hiéu trudng trudng tiéu hoc hoic theo quy dinh vé
dinh mic sb lugng ngudi 1am viée trong cac co sd gido duc. Trong trudng hop
kiém nhiém, nguoi lam cong tac thu vién phai bdo dam thot gian theo quy dinh
danh cho thu vién;

b) Kinh phi chi hoat dong hang nam ctia thu vién bao dam tdi thiéu 5% tong
ngan sach hang nim cua nha trudng.

) Chuong IV
TIEU CHUAN THU VIEN TRUONG TRUNG HQC

Diéu 16. Tiéu chuin vé tai nguyén thong tin
1. Tiéu chuan tai nguyén thong tin Muc do 1

a) Co6 du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop véi hoc sinh phd thong;
dap tng nhu cau hoc tap, giai tri ciia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru
cua giao vién; phu hgp vé1 muc ti€u, ndi dung gido duc trong chuong trinh gido
duc phd thong, dugc xtr Iy theo quy tic nghiép vu thu vién;

b) Sb lugng tai nguyén thong tin dbi voi trudng trung hoc co sa: C6 it nhat
04 tén sach/hoc sinh va 01 tén sach/gido vién, mdi tén sach c6 it nhat 04 ban; 05
tén bao, tap chi, mdi tén c6 it nhét 02 ban;

¢) Sb luong tai nguyén thong tin trudng trung hoc phd thong: C6 it nhat 05
tén sach/hoc sinh va 01 tén sach/gido vién, mdi tén sach co it nhat 04 ban; 07 tén
béo, tap chi, mdi tén co it nhat 02 ban;

d) Céc yéu cau tai nguyén thong tin bao dam quy dinh tai diém c khoan 1
Diéu 6 Quy dinh nay.

2. Tiéu chuan tai nguyén thong tin Murc do 2

Thu vién trudng trung hoc dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mtrc do 2
bao dam quy dinh tai khoan 1 Di€u nay va cac quy dinh sau:

a) Co tai nguyén thong tin mé rong: Sach gido khoa; mé rong kién thirc
chuyén mén; phuong phap gido duc phd thong trong nudc va ngoai nudc; boi
dudng, nang cao trinh d0 chuyén mon cho gido vién va ngudi lam cong tac thu
vién; sach tham khao theo mén hoc sach in, sich chit ndi, tranh, anh, ban dd, ban
ghi 4m, ghi hinh, truyén, mé hinh, hoc liéu dién tir bang tiéng Viét, tiéng nudc
ngoai hodc tiéng dan toc;

b) Sb lugng tai nguyén thong tin dbi voi trudng trung hoc co sa: C6 it nhit
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05 tén sach/hoc sinh va 02 tén sach/gido vién, mdi tén sach co it nhét 04 ban; 08
tén bao, tap chi, mdi tén c6 it nhét 02 ban;

¢) Sb lugng tai nguyén thong tin d6i voi truong trung hoc pho thong: C6 it
nhat 06 tén sach/hoc sinh va 02 tén sach/giao vién, mdi tén sach co it nhat 04 ban;
10 tén bao, tap chi, mdi tén c6 it nhit 02 ban;

d) Kho tai nguyén thong tin dugc thé hién qua muc luc di¢n tir thay cho
muc luc truyén thong. Bdo dam 50% von tai nguyén thong tin ctia thu vién 1a hoc
liéu dién tu.

Piéu 17. Tiéu chuin vé co s& vat chit

1. Tiéu chuin co s& vat chat Mic do 1

a) Thu vién trudong trung hoc dugc b tri tai khu vyue thuan 1gi cho viée tiép
can va st dung cua hoc sinh, dac bi¢t déi véi hoc sinh khuyét tat; vu tién bo tri tai
tang mot (tang trét) gan khoi phong hoc;

b) Dién tich thu vién dugc xac dinh theo dinh mic t6i thiéu 0,60 m*/hoc
sinh v&i quy mé tir 30% dén 50% tong sd hoc sinh toan trudng. Tong dién tich
thu vién khong nho hon 60 m?;

¢) Cac khu chtrc ning cua thu vién co thé bd tri trong mot phong hoidc bd
tri cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chirc nang cua thu vién
dugc quy dinh nhu sau:

- Khéng gian doc c6 tbi thiéu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khong gian mé dugc bo tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang
mat, yén tinh va cach xa cac khu vuc dé gay 0 nhiém, an toan, thuan loi cho nguoi
st dung thu vién;

- Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam dua dién tich dé chira cac tai
nguyén thong tin, c¢6 thé b tri phong riéng hodc bé tri trong phong doc va tai cac
khong gian m@, bao dam vi¢c quan ly, phu hop véi dac thu cua ting loai tai
nguyén thong tin;

- Khu vuc muon tra va quan Iy duoc b tri riéng hodc chung véi phong doc.

d) Cac yéu cau ky thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 7 Quy
dinh nay.

2. Tiéu chuan co s6 vét chat Mirc d6 2

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuin co s& vat chat Mire do 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac quy dinh sau:

a) Co phong doc cho hoc sinh t6i thiéu 45 chd, phong doc cho gido vién toi
thiéu 20 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nho hon 2,4

2/ ha.
m-/cho;



23

b) Khu vuc luu trir tai nguyén thong tin bao dam dién tich kho sach kin 2,5
m?/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach m¢ 4,5 m?/1000 don vi tai nguyén
thong tin;

¢) Khu vuc mugn tra va quan Iy khong nhé hon 06 m?*/ngudi lam cong tac
thu vién.

Piéu 18. Tiéu chuin vé thiét bi chuyén ding
1. Tiéu chuan thiét bi chuyén dung Mirc do 1

a) Co du thiét bi chuyén dung, bao gém: Tu, k&, gia sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, ghé cho gido vién; ban, ghé, tu cho nguo1 lam cong tac thu vién; tu hoac
hop muc luc, s6 muc luc, bang gidi thi€u sach; hudng dan sir dung thu vién va cac
thiét bi khac;

b) Cac yéu cau thiét bi chuyén dung bao dam kich thudc phu hop lira tudi
hoc sinh trung hoc va quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 8 Quy dinh nay.

2. Tiéu chuan thiét bi chuyén dung Mtrc d6 2

Thu vién truong trung hoc dat ti€u chuén thiét bi chuyén dung Mitc do 2
bao dam quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va cac quy dinh sau:

a) Co day du thiét bi chuyén dung bao dam cac hoat dong thu vién tai phong
doc cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vyc luu trir tai nguyén thong tin,
khu vuc muon trd va quan 1y;

b) C6 may tinh két nbi internet, phuong tién nghe nhin, thiét bi s6 hoa tai
nguyén thong tin bao dam cac hoat dong thu vién tai phong doc cho tré em, phong
doc cho gido vién, khu vuc mugn trd va quan 1y;

¢) C6 phan mém quan 1y thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Diéu 5 Quy
dinh nay;

d) Cac thiét bi cong nghé thong tin khac.
Picu 19. Tiéu chuin vé hoat ddng thu vién
1. Tiéu chuan hoat dong thu vién Mrc do 1
a) Tra ctru va mugn tra tai nguyén thong tin

- Hé thong tra citu tai nguyén thong tin duoc thiét ké bao dam viéc tra ctru
dé dang, nhanh chong, thuan tién dong thoi co thé truy xuat duge dir lidu lién
quan. Tra ctru thong tin dugc thyc hién tryc tiép tai thu vién;

- Hé théng muon tra dugc thuc hién theo hinh thirc dung phiéu hoac cac
hinh thtrc phtt hop véi diéu kién t6 chirc cia thu vién.

b) N6i dung hoat dong thu vién

- Céc hoat dong gidi thiéu, huéng dan thuc hién ndi quy va sir dung thu
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vién, bao gom:

Bao dam ngudi s dung thu vién tuan thu cac ndi quy, doc hiéu cac bang
biéu chi dan, ky hiéu; biét cach tim tai nguyén thong tin, truy cap dir liéu (ddi véi
thu vién c6 ngudn tai nguyén thong tin sd). Hoat dong nay dugc to chire dinh ky
vao dau mdi ndm hoc do nguoi lam cong tac thu vién va gido vién phdi hop thuc
hién. Bdi véi hoc sinh 1p 6 thyc hién vao dau hoc ky 2;

Bao dam nguoi str dung thu vién biét dugc cac tai nguyén thong tin cd trong
thu vién; biét cach chon loc tai nguyén thong tin phu hop véi trinh do, nhu cau
hoc tap, giai tri ctia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru ciia gido vién. Hoat
dong nay duoc to chirc dinh ky hang thang do ngudi 1am cong tac thu vién va gido
vién phdi hop thyc hién;

Bao dam nguoi sir dung thu vién biét cach tim kiém tai nguyén thong tin,
tra cru danh muc tai nguyén théng tin bo trg, tham khao cho bai hoc, mén hoc
hodc mot chu dé cu thé dé phuc vu cho viéc hoc tap, nghién ctru khoa hoc, nang
cao kién thtrc va cac hoat dong giai tri khac. Hoat dong nay duoc t6 chuc dinh ky
vao dau mdi nam hoc do nguoi lam cong tac thu vién thuc hién. Péi voi hoc sinh
16p 6 thuc hién vao dau hoc ky 2.

- Cac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién thoi quen doc, bao
gom:

Hoat dong doc séch tai thu vién, tai khong gian m¢ va mugn sach vé nha
nham khuyén doc va phat trién thoi quen doc. Hoat dong nay duoc thyc hién cho
tat ca cac 16p do gido vién va nguodi lam cong tac thu vién phéi hop thuc hién;

Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam hoc sinh ¢6 himg tha, dam mé véi
viéc doc sach, ting cudng von tir vung, cung cd k¥ nang doc. Tiét doc tai thu vién
duoc to chtrc voi nhiéu hinh thirc khic nhau, dugc sap xép linh hoat trong thoi
khoa biéu hodc 10ng ghép trong cac hoat dong gido duc khac phu hop véi diéu
kién ctua nha truong. Hoat dong nay dugc td churc theo ké hoach g140 duc cua nha
truong do Higu trudng truong trung hoc phé duyét, nguoi lam cong tac thu vién
va gi4o vién phbi hop thyc hién;

Hoat dong tiét hoc tai thu vién duogc thuc hién theo tung mon hoc, hoat
dong gido duc hodc lién mén. Tiét hoc tai thu vién duoc sip xép linh hoat trong
thoi khoa biéu phi hop véi diu kién ctia nha truong. Hoat dong nay duoc to chirc
theo ké hoach gido duc ctia nha truong do Hiéu trudng trudng trung hoc phé duyét,
gido vién va nguoi 1am cong tac thu vién phdi hop thuc hién;

Hoat dong ngay doc sach, tuan doc sach, doc sach theo chi dé, thi ké
chuyén theo sach, viét vé sach bao dam hoc sinh tuong tac voi sach; két ndi gilra
hoc sinh, phu huynh hoc sinh va nha truong trong viéc hd trg hoc sinh doc sach;
duy tri thoi quen doc cho hoc sinh. Hoat dong nay dugc to chtc dinh ky 1 dén 2
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lan trong ndm hoc theo ké hoach gido duc do Hiéu trudng trudng trung hoc phé
duyét, ngudi 1am cong tac thu vién phdi hop véi gido vién thuc hién, c6 su hd trg
cua Ban Giam hiéu, cha me hoc sinh, chinh quyén dia phuong va céac td chirc xa
hoi khac ngoai nha truong;

Hoat dong Ngay Sach va Vin hoa doc Viét Nam vao ngay 21 thang 4 hiang
nam dé phat trién van hoa doc théng qua cac hoat dong cua thu vién. Tuy theo
diéu kién cua tung truong dé c6 ké hoach thuc hién phu hop. Hoat dong nay dugc
t6 chirc theo ké hoach do Hiéu trudng trudng trung hoc phé duyét, ngudi 1am cong
tac thu vién va giao vién phdi hop thuc hién.

- Céc hoat dong hd tro hoc tap, bao gém:

Hoat dong tra ctru theo chu dé bao ¢am hoc sinh kham pha tri thirc, tim hiéu
vé cac van dé lién quan dén tu nhién va xa hoi. Ngudoi 1am cong tac thu vién thuc
hién xay dung bo tai li¢u va chu dé tra ctru dinh ky theo thang hodc theo hoc ky.
Hoat dong nay do ngudi lam cong tac thu vién va gido vién phdi hop thyc hién;

Hoat dong viét, v&, tu 1am sach, lam sach cung tac gia; giao luu cung tac
gia, hoa sy, khach moi trong linh vuc sach bao dam hoc sinh phaét trién k¥ ning
hoc tap chii dong, tu duy sang tao. Tuy theo diéu kién cia ting truong dé co ké
hoach thuc hién phu hgp. Hoat dong nay do Hi¢u truéng truong trung hoc chu tri,
o su hd trg clia nguoi lam cong tac thu vién, gido vién va phy huynh hoc sinh.

- Cac hoat dong két ndi, bao gém:

Hoat dong Iam viéc nhém bdo ddm hoc sinh hinh thanh k§ nang lam viéc
nhém, k§ nang hop tac va k¥ nang lam viéc doc 1ap. Hoat dong nay do giao vién
va ngudi lam cong tac thu vién phdi hop thuc hién;

Hoat dong tuong tac gitra cac khoi 16p dé hoc sinh c6 diéu kién hd tro nhau.
Tuy theo diéu ki¢n cua tung truong dé co ke hoach thyuc hi¢n phu hop;

Hoat dong td chitc cac cau lac bo, cac nhom chia sé sach, tai liéu bao dam
hinh thanh th6i quen doc sach trong gia dinh; y thirc, trach nhiém cong dan cho
hoc sinh; tim hiéu truyén théng, vin hoa va lich sir dja phuong. Tuy theo diéu
kién cta timg truong dé co ké hoach thyc hién phu hop. Hoat dong nay do nguoi
lam cong tac thu vién va gido vién phdi hop thuc hién, khuyén khich sy tham gia
cua phu huynh hoc sinh.

- Cac hoat dong tuong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gdm:

Gidi thiéu thu vién cho gido vién giup gido vién biét cach sir dung, tim tai
nguyén thong tin, truy cap dit liéu (ddi v6i thu vién co ngudn tai nguyén thong tin
s0), gioi thiéu danh muc tai liéu phu hop theo mén hoc hodc chii dé nham phuc
vu cho viéc giang day va phat trién nghé nghiép cua gido vién. Hoat dong nay
duoc td chac dinh ky vao dau mdi nim hoc do nguoi lam cong tac thu vién thuc
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hién;
Tu van cho gido vién trong viéc str dung tai nguyén thong tin dé thiét ké

bai giang. Hoat dong nay dugc to chire dinh ky hang quy hodc khi ¢6 yéu cau do
nguoi lam cong tac thu vién thuc hién;

Xay dung bd danh muc tai liéu theo timg moén hoc hoac tung khoi 16p phuc
vu cho viéc giang day cua gido vién. Hoat dong nay do gido vién va nguoi lam
cong tac thu vién phdi hop thuc hién.

c¢) Lién thong thu vién: Thu vién truong trung hoc thuc hién lién thong thu
vién theo quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay.

2. Tiéu chuan hoat dong thu vién Murc dd 2

Thu vién trudong trung hoc dat tiéu chuan hoat dong thu vién Muc dd 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac quy dinh sau:

a) Tra cru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé thong tra ctru tai nguyén
thong tin va hé théng muon tra duoc thyuc hién qua hé théng phdn mém quan 1y
thu vién,;

b) N6i dung hoat dong thu vién:

- Hoat dong tiét doc tai thu vién truong trung hoc co so bao dam toi thiéu
02 tiét/thang; tai thu vién truong trung hoc ph6 thong bao dam t61 thiéu 03
tiét/thang;

- Hoat dong tiét hoc tai thu vién truong trung hoc co so bao dam ti thiéu
02 tiét/hoc ky/mon hoc, hoat dong gido duc hodc lién mon; tai thu vién truong
trung hoc phé) thong bao dam tdi thiéu 03 tiét/hoc ky/modn hoc, hoat dong gido duc
hoac lién mon;

- Hoat dong doc sach tai thu vién, tai khong gian m& va muon sach vé nha
bao dam chi tiéu phan trim (%) theo ty 1& gido vién va hoc sinh thuong xuyén sir
dung tai nguyén thong tin cia thu vién hang nam: 100% gido vién va tbi thiéu
80% hoc sinh.

c¢) Lién thong thu vién: Thuc hién lién thong thu vién béng hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin sb
theo dinh ky t6i thiéu 01 1an/nam hoc.

Pi¢u 20. Tiéu chuin vé quén ly thw vién

1. Tiéu chuan quan 1y thu vién Miarc do 1

a) Quan 1y vé tai nguyén thong tin, co so vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién

- C6 ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin; quan ly co s¢ vat chét, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hi¢u
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truong trudng trung hoc phé duyét hang nam;

- C6 hé thdng hd so, s6 sach, ndi quy thu vién, phan mém quan 1y thu vién
bao dam quan 1y vé tai nguyén thong tin, co s¢ vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién;

- Tai nguyén thong tin dugc dénh gia dinh ky hang nam lam co s cho viéc
bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin;

- Kiém ké tai nguyén thong tin gan véi viéc thanh loc tai nguyén thong tin.
Cong tac kiém ké thuc hién dinh ky hang niam; thanh loc tai nguyén thong tin thuc
hién dinh ky hing nam hodc 02 dén 03 nam tuy theo quy mo va kha ning luu trir
tai nguyén thong tin ciia moi thu vién;

- Phat trién tai nguyén thong tin dugc thuc hién véi céc hinh thue dat mua
trén thi truong (bao gdm ca mua quyén truy cp co s& dir liéu, tai nguyén thong
tin s6); t6 chirc, c4 nhan trong nudc, ngoal nude tai tro va trao ting; cac ngudn
truy cAp md va lién thong thu vién. Phat trién tai nguyén théng tin c6 sy tham gia
cua Hi€u trudong truong trung hoc, gido vién, nguoi lam cong tac thu vién, phu
huynh hoc sinh va sy tham gia clia cong dong;

- Co s6 vt chat, thiét bi chuyén dung duoc kiém tra, bao dudng, stra chita,
thay thé kip thoi. Puogc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang nim
1am co s& cho viée thanh 1y tai san, b tri ngan sach stra chita, thay thé hodc dau
tu bo sung. Phan mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cap
phu hop véi yéu cau hoat dong thu vién;

- Hoat dong thu vién duoc phé bién dén nguoi st dung thu vién; dugc t0
chtic theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hing nam.

b) Trach nhiém céac bén lién quan
- Hi€u truong trudng trung hoc cé trach nhiém:

Ban hanh cac vin ban quy dinh vé quén 1y, khai thac, str dung thu vién; hé
thong ho so, s06 sach va ndi1 quy cua thu vién. Phé duyét ké hoach quan 1y tai
nguyén thong tin; ké hoach phat trién co s& vat chat, thiét bi chuyén dung; ké
hoach tai chinh va hoat dong ctia thu vién; thoi gian biéu cho cac hoat dong thu
vién,

BO tri di nguoi 1am cong tac thu vién hodc gido vién kiém nhiém phu hop
vo1 ké hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xay dung;

T chtre kiém tra, gidm sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao cdo véi
co quan quan ly cap trén theo quy dinh.

- T6 trudng chuyén mon co trach nhiém:

Xay dung ké hoach hoat dong thu vién cua td chuyén mon;



28

T6 chire giam sat, danh gia ké hoach hoat dong gido duc gén véi ké hoach
hoat dong thu vién theo quy dinh.

- Nguoi lam cong tac thu vién cé trach nhi€m:

Lap ké hoach bao quan, luu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; sira chita nhitng thiét bi don gian, tiéu
huy thiét bi hong, hét han stir dung theo quy dinh;

Quan 1y, luu git va str dung hé thdng ho so, s6 sach theo ddi viéc quan 1y,
khai thac, st dung va bao quan thu vién;

Téng hop ké hoach hoat dong gido duc gfm v&i ké hoach hoat dong thu vién
clia céc to chuyén mon theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc theo quy dinh;

Xay dung ndi dung cac tiét doc tai thu vién; chuan bi tai nguyén thong tin
va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua tung linh vuc gido duc mam non co6
st dung tiét doc tai thu vién;

T6 chite cac hoat dong cua thu vién theo quy dinh; bdo dam cac diéu kién
vé an toan, phong chong chay nd trong qua trinh dién ra cac hoat dong tai thu
vién,

Lap béo cao dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thu vién;

Tham gia hoc tap, boi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Gido vién c¢6 trach nhiém:

Phoi hop véi nguoi 1am cong tac thu vién trién khai cac hoat dong ciia thur
vién theo quy dinh;

Phéi hop xay dung ké hoach cua té chuyén mon va lap ké hoach hoat dong
chung cua thu vién theo tuan, thang, hoc ky, ndm hoc; xay dung ndi dung cac tiét
doc tai thu vién; chuén bi tai nguyén thong tin va cac thiét bj chuyén dung theo
yéu cau cua tung linh vuc gido duc co6 sir dung ti€t doc tai thu vién.

¢) Tiéu chuan cia ngudi lam cong tac thu vién

Tt nghiép tir trung cip trd 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hodc t6t
nghiép chuyén nganh khac c6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning nghé
nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, t6 chiic c6 tham quyén cap.

d) Kinh phi hoat dong

- Kinh phi hoat dong héng nam cua thu vién dugc st dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va t6 chuc hoat
dong thu vién. Quan 1y sir dung kinh phi hoat dong hing nim cua thu vién theo
dang quy dinh phép luat c6 lién quan;

- Kinh phi hoat dong hr?mg nam cua thu vién dugc xay dung dya trén nhu
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cau cua thu vién, kha ning cia truong dong thoi phi hop voi quy ché chi tidu noi
bd cua truong.
2. Tiéu chuan quan Iy thu vién Muc d6 2

Thu vién truong trung hoc dat ti€u chuin quan 1y thu vién Muc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac quy dinh sau:

a) Thu vién phai bao dam chi tiéu phan trim (%) theo ty 1¢ hoc sinh thudng
xuyén st dung tai nguyén thong tin cta thu vién hang nam to1 thi€u 80% hoc sinh;

b) Nguoi lam cong tac thu vién 1am viée theo ché do chuyén trach hodc
kiém nhiém theo quy dinh ctia Hi¢u trudng truong trung hoc hodc theo quy dinh
vé dinh murc s6 lwgng ngudi lam viée trong cac co s gido duc. Trong trudng hop
kiém nhiém, nguoi lam cong tac thu vién phai bdo dam thot gian theo quy dinh
danh cho thu vién;

¢) Kinh phi chi hoat dong hang nam cta thu vién bao dam tdi thiéu 5% tong
ngan sach hang nim cua truong.

) Chuong V )
TIEU CHUAN THU VIEN TRUONG PHO THONG
CO NHIEU CAP HQC

Diéu 21. Tiéu chuin vé tai nguyén thong tin
1. Tiéu chuan tai nguyén thong tin Muc do 1

Ap dung theo cac tiéu chuan tai nguyén thong tin Mtrc do 1 cua timg cip
hoc tai Quy dinh nay.

2. Tiéu chuan tai nguyén thong tin Murc do 2

Thu vién truong phd thong c6 nhiéu cap hoc dat tiéu chuan tai nguyén thong
tin Muc do 2 bao dam dong thoi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va ti€u chuan tai
nguyén thong tin Mtrc d0 2 cua tirng cap hoc tai Quy dinh nay.

Dieu 22. Tiéu chuan vé co sé vat chat
1. Ti€u chuan co sé vat chat Muc do 1

Ap dung theo céc tiéu chuin co s& vat chat Muc do 1 caa tung cép hoc tai
Quy dinh nay va cac quy dinh sau:

a) Tong dién tich thu vién bao dam dap tng cho timg cép hoc;
b) Khong gian doc duoc bé tri phan khu riéng biét cho timg cap hoc.
2. Tiéu chuin co s& vat chat Murc do 2

Thu vién trudng pho thong co nhiéu cap hoc dat tiéu chuan co sé vat chat
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Mirc d6 2 bao dam dong thoi quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, dat tiéu chuan co so
vat chat Mtrc do 2 cua cép hoc cao nhét tai Quy dinh nay va cac quy dinh sau:

a) Phong doc cho hoc sinh va gido vién bao dam dinh mirc cho timg cap
hoc;

b) Khu vuyc lwu trit tai nguyén thong tin duogc b tri phan khu phu hop véi
ting cap hoc.

Piéu 23. Tiéu chuin vé thiét bi chuyén dung
1. Tiéu chuan thiét bi chuyén ding Mirc d6 1

Ap dung theo céc tiéu chuén thiét bi chuyén dung Mirc d6 1 cua timg cip
hoc tai Quy dinh nay.

2. Tiéu chuan thiét bi chuyén dung Mirc d6 2

Thu vién trudng pho théng c6 nhiéu cp hoc dat tiéu chuan thiét bi chuyén
dung Mirc do 2 bao dam ddng thoi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va tiéu chuén
thiét bi chuyén dung Mirc do 2 cta cip hoc cao nhit tai Quy dinh nay.

Picu 24. Tiéu chuin vé hoat dong thw vién
1. Tiéu chuan hoat dong thu vién Muc do 1

Ap dung theo cac ti€u chuén hoat dong thu vién Muc dd 1 cua tung cép hoc
tai Quy dinh nay.

2. Tiéu chuan hoat dong thu vién Muc do 2

Thu vién truong phé) thong co nhiéu cép hoc dat tiéu chuan hoat dong thu
vién Muc d6 2 bao dam dong thoi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va tiéu chuan
hoat dong thu vién Murc dg 2 ctia cap hoc cao nhat tai Quy dinh nay.

Piéu 25. Tiéu chuin vé quan 1y thw vién
1. Tiéu chuan quan 1y thu vién Mirc do 1

Ap dung theo céc tiéu chuan quan 1y thu vién Mirc do 1 ctia ting cap hoc
tai Quy dinh nay.

2. Tiéu chuan quan 1y thu vién Mtrc d6 2

Thu vién trudng phd théng co nhiéu cap hoc dat tiéu chuan quan 1y thu vién
Mirc d6 2 bao dam dong thoi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va tiéu chuan quan
1y thu vién Mirc d6 2 ctia cip hoc cao nhét tai Quy dinh nay.

Chuong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 26. Panh gia thw vién
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1. Nguyén tic danh gia thu vién

a) Bao dam tinh khéach quan, chinh x4c, trung thuc, cong khai, minh bach,
binh dang trong danh gia thu vién co s& gido duc mam non va phd thong qua
phuong phap théng ké, tinh toan, thu thép s6 liu tai cac thu vién;

b) Panh gia dinh ky hiang nim vao cudi nam hoc.
2. Cac muc danh gia thu vién co s& giao duc mam non va pho thong
a) Thu vién dat tiéu chuan Mtrc d6 1

Tat ca cac tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén
dung, hoat dong thu vién, quan 1y thu vién phai bdo ddm dat tiéu chuan Mtc do 1
tai Quy dinh nay;

b) Thu vién dat tiéu chuan Murc d6 2

TAt ca céc tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co s¢ vat chét, thiét bi chuyén
dung, hoat dong thu vién, quan 1y thu vién phai bao dam dat ti€éu chuan Murc d6 2
tai Quy dinh nay.

Dieu 27. Trach nhiém cia cac co’ quan quan ly va co s& gido duc
1. Trach nhi€m cua s¢ gido duc va dao tao

a) Tham muu Uy ban nhan dan cap tinh dau tu xdy méi hodc cai tao thu
vién truong trung hoc pho thong thudc pham vi quan 1y bao dam dat cac ti€u chuan
dugc ban hanh tai Quy dinh nay;

b) Hang nam bao c4o tinh hinh quéan 1y, sir dung va danh gia thu vién cia
co s giao duc mam non va pho thong theo cac tiéu chuan duoc ban hanh tai Quy
dinh nay vé&i Uy ban nhan dan cap tinh, B Giao duc va Pao tao;

c¢) Chu tri, chi dao thuc hién lién thong thu vién gitra cac thu vién truong
trung hoc phd thong, trudng phd thong c6 nhiéu cip hoc (c6 cap hoc cao nhat 1a
trung hoc pho thong) thudc pham vi quan 1y; phdi hop véi cac don vi quan 1y thu
vién cép tinh t6 chirc thuc hién lién thong thu vién gitia cac thu vién truong trung
hoc pho thong, trudng phd thong co nhiéu cip hoc (c6 cap hoc cao nhit 13 trung
hoc phd thong) vai thu vién cap tinh;

d) Chi dao, kiém tra, giam sat cac phong gido duc va dao tao, cac trudng
trung hoc pho thong trién khai cong tac to chtrc quan 1y va str dung thu vién theo
quy dinh.

2. Trach nhiém cua phong gido duc va dao tao

a) Tham muu Uy ban nhan déan cdp huyén dau tu xay méi hodc cai tao thu
vién truong mam non, trudng tiéu hoc, trung hoc co so, truong pho théng c6 nhiéu
cap hoc (co cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s) thudc pham vi quan Iy bao dam
dat cac ti€u chuan dugc ban hanh tai Quy dinh nay;
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b) Hang nam bao c4o tinh hinh quan 1y, sir dung va danh gia thu vién thu
vién trudng mam non, trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co sd, trudng phd thong
c¢6 nhiéu cip hoc (c6 cap hoc cao nhét 13 trung hoc co so) voi Uy ban nhan dan
cép huyén, sé gido duc va dao tao;

c¢) Chu tri, chi dao thuc hién lién thong thu vién gitra cac thu vién truong
mam non, trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co sé, trudng pho thong cé nhidu cap
hoc (c6 cap hoc cao nhét 1a trung hoc co sd) thudc pham vi quéan 1y; phéi hop voéi
cac don vi quan 1y thu vién cap xa, huyén t6 chirc thuc hién lién thong thu vién
gita cac thu vién trudng mam non, trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co sd, truong
phd thong c6 nhiéu cap hoc (c6 cip hoc cao nhit 13 trung hoc co s&) voi thu vién
cép x4, huyén;

d) Chi dao, kiém tra, giam sat cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co
sO, truong phd thong cé nhiéu cap hoc (co cap hoc cao nhét 1a trung hoc co s)
trién khai cong tac to chirc quan 1y va sir dung thu vién theo quy dinh.

3. Trach nhiém cua co s¢ gido duc mam non, pho thong

a) Tham muu cap c6 tham quyén 1ap ké hoach dau tu xdy mdi hoic cai tao
thu vién co s& gido duc mam non va phd thong bao dam dat cac ti€u chuan dugc
ban hanh tai Quy dinh nay nham duy tri va nang cao chat luong giao duc;

b) Hang ndm bao céo tinh hinh quén 1y, st dung thu vién co s¢ gido duc
mam non va pho thong vdi phong giao duc va dao tao, s& gido duc va dao tao;

c) Trién khai thuc hién lién thong thu vién theo quy dinh;

d) T6 chirc quan 1y va st dung thu vién co sd gido duc mam non va phd
thong duing quy dinh.

Diéu 28. Quy dinh chuyén tiép

1. Pbi véi thu vién co s gido duc mam non thyc hién danh gia kiém dinh
chat lugng gido duc, cong nhan truong dat chuan quoc gia thyc hién theo Quy
dinh nay sau 05 nam k¢ tir ngay Quy dinh nay c6 hi¢u lyc.

2. Béi vé6i thu vién co so gido duc phd thong di dugce chimg nhan kiém
dinh chét lugng gido duc, cong nhan trudng dat chuan qudc gia trudc ngay vin
ban nay co6 hiu luc thi tiép tuc theo cép do, mirc do da dugc cong nhan; khi thuc
hién cong nhan lai hodc cong nhan cép dd, mac do cao hon thuc hién theo Quy
dinh nay.

3. Pbi v6i cac dy an dau tu xay dung mai hodc cai tao thu vién co so gido
duc mam non, phd thong da dugc chap thuan dau tu hodc quyét dinh cho phép
dau tu trude khi van ban nay co hiéu luc thi tiép tuc thuc hién theo ndi1 dung da
duoc phé duyét./.
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