
UBND THÀNH PHỐ BẾN CÁT 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 
Số: 263/TB-PGDĐT 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Bến Cát, ngày 21 tháng 12 năm 2024 

 

THÔNG BÁO 

Lịch làm việc của Lãnh đạo và cơ  quan Phòng Giáo dục  

và Đào tạo thành phố Bến Cát  

(Từ ngày 23/12/2024 đến ngày 29/12/2024) 

 

Thứ hai 

Ngày 23/12/2024 

 

07 giờ 00 

Trong tuần 

Phân công chuyên viên Nguyễn Thanh Sơn, Trần Huỳnh Nhựt 

Nam kiểm tra công tác Kiểm tra học kỳ 1 năm học 2024-

2025. 

ĐĐ: Các trường THCS trên địa bàn thành phố Bến Cát. 

07 giờ 30  

Từ ngày 23/12 

2024 

Phó Trưởng phòng Lê Minh Vũ tham gia lớp Cao cấp Chính 

trị năm 2024. 

ĐĐ: Trường Chính trị tỉnh Bình Dương. 

07 giờ 30 Phân công chuyên viên Nguyễn Thị Hoa kiểm tra công nhận 

đạt chuẩn Phổ cập giáo dục - Xóa mù chữ năm 2024. 

MD: Bà Nguyễn Thị Thu Thảo – Hiệu trưởng trường mầm 

non Hòa Lợi. 

ĐĐ: Thành phố Tân Uyên. 

09 giờ 00 Trưởng phòng Nguyễn Phú Hải, Phó trưởng phòng Trần Văn 

Long họp giải quyết công việc trong tuần. 

MD: C/v Nguyễn Văn Vũ, Ngô Văn Dân, Trần Huỳnh Nhựt 

Nam, Nguyễn Văn Quang, Nguyễn Bão Lộc, Nguyễn Thanh 

Sơn. 

ĐĐ: Hội trường Phòng Giáo dục và Đào tạo. 

14 giờ 00 Phó trưởng phòng Trần Văn Long đi thực tế cơ sở. 

MD: C/v Nguyễn Văn Vũ, Ngô Văn Dân. 

ĐĐ: Các trường học trên địa bàn thành phố. 

14 giờ 30 Trưởng phòng Nguyễn Phú Hải làm việc với lãnh đạo trường 

học. 

MD: Lãnh đạo trường học (thông báo cá nhân). 

ĐĐ: Hội trường Phòng Giáo dục và Đào tạo. 



Thứ ba 

Ngày 24/12/2024 

 

07 giờ 30 

 

Trưởng phòng Nguyễn Phú Hải, Phó Trưởng phòng Trần Văn 

Long tham dự kiểm tra quản lý - chuyên môn trường học. 

MD: C/v Nguyễn Văn Vũ, Ngô Văn Dân, Nguyễn Văn 

Quang, Trần Huỳnh Nhựt Nam, Nguyễn Bão Lộc; Thành viên 

theo Quyết định số 113/QĐ-PGDĐT ngày 19/12/2024 của 

Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo. 

ĐĐ: Trường Tiểu học An Điền. 

07 giờ 30 

Cả ngày 

Phân công chuyên viên Nguyễn Thị Hoa tổ chức thi thực hành 

Hội thi “Giáo viên dạy giỏi - Cấp dưỡng nấu ăn giỏi” bậc 

mầm non năm học 2024 – 2025. 

MD: Thành viên theo Quyết định số 92/QĐ-PGDĐT ngày 

05/11/2024 của Trưởng phòng GDĐT (thông báo cá nhân); 

Giáo viên tham gia dự thi của các trường (Buổi sáng: Mầm 

non Phú An, mầm non Tân Định, Buổi chiều: Mầm non 

Chánh Phú Hòa). 

ĐĐ: Trường mầm non Hướng Dương. 

09 giờ 30 Trưởng phòng Nguyễn Phú Hải dự họp Hội đồng Nghĩa vụ 

Quân sự thành phố. 

ĐĐ: Phòng họp A, Văn phòng HĐND - UBND thành phố. 

09 giờ 30 Phó Trưởng phòng Trần Văn Long dự buổi làm việc của 

UBND thành phố với phòng Giáo dục - Đào tạo. 

MD: C/v Nguyễn Văn Quang, Ngô Văn Dân. 

ĐĐ: Phòng họp B, Văn phòng HĐND -UBND thành phố. 

14 giờ 00 Phân công chuyên viên Nguyễn Thanh Sơn bàn giao Giấy 

khen thi đua  khen thưởng năm học 2024-2025 cho các trường 

học trên địa bàn thành phố. 

MD: Đại  diện các trường mầm non, tiểu học, THCS trong và 

ngoài công lập được khen thưởng. 

ĐĐ: Phòng Giáo dục và Đào tạo. 

14 giờ 00 Trưởng phòng Nguyễn Phú Hải, Phó Trưởng phòng Trần Văn 

Long làm việc về tình hình cơ sở vật chất và hoạt động của 

nhà trường.  

MD: C/v Ngô Văn Dân, Nguyễn Văn Vũ, Trần Huỳnh Nhựt 

Nam; Hiệu trưởng trường mầm non 28/7. 

ĐĐ: Hội trường phòng Giáo dục và Đào tạo. 



Thứ tư 

Ngày 25/12/2024 

 

07 giờ 30 

Cả ngày 

Phân công chuyên viên Nguyễn Thị Hoa tổ chức thi thực hành 

Hội thi “Giáo viên dạy giỏi - Cấp dưỡng nấu ăn giỏi” bậc 

mầm non năm học 2024 – 2025. 

MD: Thành viên theo Quyết định số 92/QĐ-PGDĐT ngày 

05/11/2024 của Trưởng phòng GDĐT (thông báo cá nhân); 

Giáo viên tham gia dự thi của các trường (Buổi sáng: Mầm 

non Phú An, mầm non Tân Định, Buổi chiều: Mầm non 

Chánh Phú Hòa). 

ĐĐ: Trường mầm non Hướng Dương. 

08 giờ 00 Phân công chuyên viên Nguyễn Bão Lộc hỗ trợ tập huấn Chữ 

ký số chuyên dùng HSM và CSDL ngành GDĐT tỉnh Bình 

Dương do Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức theo công văn 

3641/SGDĐT-VP ngày 10/12/2024. 

ĐĐ: Hội trường, Trường TH-THCS Inschool Bến Cát. 

08 giờ 00 

 

Trưởng phòng Nguyễn Phú Hải kiểm tra điều kiện cho phép 

thành lập trường mầm non Tư thục.   

MD: C/v Nguyễn Thị Hoa, Ngô Văn Dân; Đại diện phòng Tài 

nguyên môi trường, phòng Quản lí đô thị, phòng Cảnh sát 

PCCC; Đại diện lãnh đạo phường Hòa Lợi, công an về PCCC 

phường Hòa Lợi; Đại diện lãnh đạo trường mầm non Hòa Lợi. 

ĐĐ: Trường mầm non Cá Mập Con (Khu phố An Hòa – 

phường Hòa Lợi). 

14 giờ 00 Lãnh đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo làm việc với lãnh đạo 

trường học. 

MD: C/v Nguyễn Văn Vũ, Ngô Văn Dân; Lãnh đạo trường 

học (thông báo cá nhân). 

ĐĐ: Hội trường phòng Giáo dục và Đào tạo. 

Thứ năm 

Ngày 26/12/2024 

 

07 giờ 30 

 

Lãnh đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo tiếp đoàn kiểm tra công 

nhận đạt chuẩn Phổ cập giáo dục, xóa mù chữ năm 2024.  

MD: C/v Nguyễn Văn Vũ; Nguyễn Thị Hoa; đại diện Lãnh  

đạo UBND 8 xã, phường; Hiệu trưởng trường mầm non công 

lập và tư thục; Viên chức kiêm nhiệm công tác Phổ cập giáo 

dục, xóa mù chữ 8 xã, phường. 

ĐĐ: Hội trường Trường Tiểu học Lương Thế Vinh. 



08 giờ 00 

 

Phân công chuyên viên Nguyễn Thanh Sơn nộp hồ sơ dự thi 

KHKT cấp tỉnh. 

ĐĐ: Sở Giáo dục và Đào tạo Bình Dương 

08 giờ 00 

 

Phân công chuyên viên Nguyễn Bão Lộc tập huấn Chữ ký số 

chuyên dùng HSM và CSDL ngành GDĐT tỉnh Bình Dương 

do Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức theo công văn 

3641/SGDĐT-VP ngày 10/12/2024. 

MD: Lãnh đạo trường học phụ trách CNTT, 01 viên chức phụ 

trách CNTT của bậc Tiểu học, bậc THCS trong công lập và 

ngoài công lập. 

ĐĐ: Hội trường, Trường TH-THCS Inschool Bến Cát. 

14 giờ 00 Lãnh đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo dự họp về tình hình 

Quy hoạch lãnh đạo quản lý ngành Giáo dục giai đoạn năm 

2021 - 2025, giai đoạn năm 2026 - 2031. 

ĐĐ: Phòng họp B, Văn phòng HĐND – UBND thành phố. 

16 giờ 40 Trưởng phòng Nguyễn Phú Hải, Phó Trưởng phòng Trần Văn 

Long tham dự tổng kết kiểm tra công tác quản lý - chuyên 

môn trường học. 

MD: C/v Nguyễn Văn Vũ, Ngô Văn Dân, Nguyễn Văn 

Quang, Trần Huỳnh Nhựt Nam, Nguyễn Bão Lộc; Toàn thể 

CB-GV-NV trường Tiểu học Định Phước. 

ĐĐ: Trường Tiểu học Định Phước. 

Thứ sáu 

Ngày 27/12/2024 

 

08 giờ 00 Phân công chuyên viên Nguyễn Thị Hoa sinh hoạt Hội đồng 

chuyên môn nghiệp vụ cốt cán GDMN cấp tỉnh (Cụm 1). 

MD: Hiệu trưởng các trường mầm non công lập. 

ĐĐ: Trường mầm non Ngô Thời Nhiệm – TP. Thủ Dầu Một. 

08 giờ 00 

 

Phân công chuyên viên Nguyễn Bão Lộc tập huấn thanh toán 

không dùng tiền mặt do Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức theo 

công văn 3728/SGDĐT-VP ngày 18/12/2024. 

MD: Kế toán bậc Tiểu học và bậc THCS. 

ĐĐ: Hội trường, Trường TH-THCS Inschool Bến Cát. 

08 giờ 00 Phó Trưởng phòng Lê Minh Vũ tham dự Hội nghị tổng kết 

công tác Công đoàn thành phố Bến Cát năm 2024, triển khai 

nhiệm vụ hoạt động Công đoàn năm 2025. 

MD:  C/v Nguyễn Văn Vũ, Nguyễn Thanh Sơn, Nguyễn Văn 



Quang. 

ĐĐ:  Hội trường Ban Chỉ huy quân sự thành phố. 

08 giờ 00 Trưởng phòng Nguyễn Phú Hải, Phó Trưởng phòng Trần Văn 

Long dự Tổng kết Hội khoẻ Phù Đổng cấp thành phố năm học 

2024-2025. 

MD: C/v Trần Huỳnh Nhựt Nam; Đaị diện lãnh đạo, tổ 

trưởng Thể dục các trường tiểu học, trung học cơ sở công lập. 

ĐĐ: Hội trường, trường tiểu học Lương Thế Vinh. 

16 giờ 30 Trưởng phòng Nguyễn Phú Hải tham dự tổng kết kiểm tra 

công tác  quản lý - chuyên môn trường học. 

MD: C/v Nguyễn Văn Vũ, Ngô Văn Dân, Nguyễn Thị Hoa, 

Trần Huỳnh Nhựt Nam, Nguyễn Bão Lộc; Toàn thể CB-GV-

NV trường mầm non 28/7. 

ĐĐ: Trường mầm non 28/7. 

Thứ bảy 

Ngày 28/12/2024 

 

07 giờ 30 Lãnh đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo kiểm tra việc tổ chức 

“Ngày thứ Bảy văn minh” chào mừng năm mới 2025 ở các 

trường học. 

MD: Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo (theo phân 

công của Trưởng phòng Phòng Giáo dục và Đào tạo”. 

ĐĐ: Các trường mầm non, tiểu học, THCS công lập trên địa 

bàn thành phố. 

Chủ nhật 

Ngày 29/12/2024 

 

Trong ngày Phân công chuyên viên kiểm tra tình hình bồi dưỡng thường 

xuyên năm học 2024-2025. 

ĐĐ: Các trường học được chọn là địa điểm bồi dưỡng. 

 

Lịch làm việc này thay cho giấy mời họp 

(Đăng tải trang website Phòng Giáo dục và Đào tạo) 

 

                                                            TL. TRƯỞNG PHÒNG 

CHUYÊN VIÊN 

Nguyễn Văn Vũ 

 


