Nguoi ky: Phong Gido duc va Dao tao
Email: gddt.bc@binhduong.gov.vn
Co quan: Thi xa Bén Cat, Tinh Binh
Duong

Thoi gian ky: 27.04.2022 14:20:56 +07:00
UBND THI XA BEN CAT CONG HOA XA HQI CHU NHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 266 /PGDPT - TTr Bén Cdt, ngay27thdng 4 ndm 2022

V/v huéng dan cong tac kiém tra nodi bo

Kinh gtri: Céac truong truc thude

Can cir Nghj dinh s6 42/2013/NP-CP ngay 09/5/2013 ctua Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong thanh tra gido duc;

Cén ctr Thong tu so 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cia B Giao
duc va Pao tao (GDDT) vé viéc huéng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh
vuc gido duc;

Cén ctr Quyet dinh s6 01/2021/QD-UBND ngay 09/9/2021 cia Uy ban
nhan dén thj x4 Bén Cét vé viéc ban hanh quy dinh chirc néng, nhi¢m vy, quyén
han ctia Phong Gido duc va Pao tao thi x4 Bén Cét. |

Nhim ting cuong cong tac thanh tra, kiém tra, bao dam tinh thdng nhit va
nang cao hiéu lyc, hig¢u qua vé cong tac kiém tra ndi bd truong hoc trén dia ban
thi xa Bén Cat, Phong GDDT huéng dan cong tac kiém tra ndi bd truong hoc
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc 1a mét hoat dong quan ly thudng
xuyén cua Hiéu tru'orng, Thu trudng co so glao duc (sau day goi chung la Thu
trudng don vi), 1a yéu cau tit yéu cua dbi méi cong tac quan ly, 1a khau dic biét
quan trong trong chu trinh quan ly dé nang cao hiéu qua quan ly gido duc.

Cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc nham gitip mdi c4 nhan, té chirc
trong nha trudng tuan thi va thyc hién dung cac quy dinh ctia phap luat, quy
dinh ctia nganh trong thuc hién nhiém vu.

Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc phai bao dam tinh toan dién cé trong
tam, truc tiép tat ca cac noi dung, hoat dong va c4 nhan trong nha truong. Kiém
tra ndi bd thuc hign viéc xem xét va danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta
cong chuce, vién chirc, nguoi lao dong va cac bo phan trong co s¢ gido dyc doi
chiéu véi cac quy dinh hién hanh va huéng dan ctia céc cap quan ly.

Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc phai dugc bao dam thyc hi¢n dung,
day du quy trinh, tha tuc va thyc hién ding vai tro tu van, thic day phat tr1en
gop phan nang cao chit luong va hi¢u qua hoat dong gido duc dap tmg yéu cau
d6i méi cin ban, toan dién gido duc va dao tao.

II. NOI DUNG KIEM TRA

Noi dung kiém tra cAn bao dam tinh toan dién, cd trong tdm, trong diém,
tap trung vao vigc thuc hién cac nhiém vu chu yéu cua nganh Gido duc theo
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dung quy dinh, huéng dan va phu hop véi tinh hinh thyc tién cong tac quan ly
cua Thu truorng don vi. Phong GDDT luu y mot s6 ndi dung cdng tic can c6

trong viéc xay dung ké hoach va té chirc thuc hién ké hoach kiém tra noi bo tai
don vi nhu sau:

1. Kiém tra chuyén mén

Kiém tra viéc thuc hién ngi dung chuong trinh day hoc; ké hoach hoat
dong giang day cac b mén; thuc hién céc quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu.

Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién, hoat dong su pham cua
giao vién.

Kiém tra viéc déi méi phuong phép day hoc, hoat dong kiém tra danh gia,
xép loai hoc sinh/hoc vién; quan 1y diém, hd so hoc sinh, xét tét nghiép.

Kiém tra viéc quan ly, sir dung va bao quan cic trang thiét bi day hoc, co
s& vat chét tai don vi.

Kiém tra viéc thuc hién cac loai hd so, sb sach theo quy dinh.

Kiém tra hoat dong cua td chuyén mon, t6 hanh chinh quén tri, vin phong
va cac bd phan khac,...

2. Kiém tra cong tiac quan ly cia Thu truwéng don vi

Kiém tra viéc xay dung va té chirc thuc hién ké hoach nam hoc, hoc ky va
hang thang; cong tac quan ly thyuc hién cic hoat dong day hoc, kiém tra danh
gia; cac hoat dong gido duc tai don vi.

Kiém tra cong tac tuyén sinh dau cap.

Kiém tra viéc thuc hién noi quy, quy ché trudng hoc, viée xdy dung va
thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo; quy ché dan chi, cong khai.

Kiém tra viéc thuc hién ché do chinh sach, quyén loi d6i vé6i can bd, cong
chure, vién chire, nguoi lao dong va hoc sinh/hoc vién.

Kiém tra cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo va phong
chéng tham nhiing, cong tac phd bién gido duc phap luat,..

3. Ty kiém tra cong tac quan ly tai don vi

Kiém tra viéc thyuc hién chuc trach, nhi¢ém vu cta vién chirc quan ly don
vi, t6 truéng chuyén moén, td trudng to hanh chinh quan tri, van phong

Ké hoach t6 chirc thuc hién quy ché dan chu, cong khai, céc chu truong
16n, cac cudc van dong cua nganh.

Kiém tra viéc xay dung va phat trién nha truong, viée thyc hién kiém dinh
chét luong gido duc va xay dung truong dat chuan qudc gia.

Cong tac tham muu, cong tac xa hdi hoé gido duc; quan h¢ ph01 hop cong
tac gifra co s& gido duc véi chinh quyén dia phuong, td chitc doan thé.

Kiém tra céng tac quan ly, st dung tai chinh va tai san; quan ly, sir dung
trang thiét bi day hoc,..
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4. Kiém tra cc hoat ddng khac

Klem tra nhimg van dé nong, phirc tap ma x& héi quan tam nhur: Tuyen
sinh dau cip; day thém, hoc thém, day 2 bu01/ngay, cong tac ban trd, ndi tra
(néu co); cong khai tai san, tai chinh; dao dirc nha gido; viéc t6 chirc thuc hién
cac cugc van dong, phong trao cua nganh Gido duc, ctia dia phuong; cac bién
phap bao dam an toan truong hoc; cong tac phong, chéng dich bénh; phong,
chéng tai nan thuong tich, dudi nudc; phong, chdng bao luc hoc duong,...

Ngoai cac ndi dung cong tac kiém tra dugc néu trén, Thu truong don vi
can xay dung ké hoach kiém tra v&i céc ndi dung kiém tra cong tac khac va to
chirc thuc hién ké hoach theo dting quy dinh va pht hgp véi tinh hinh thyc tién
tai don vi.

III. CACH THUC THU'C HIEN
1. Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd

Vao dau nam hoc, cin ctr chirc ning, nhiém vu va quyén han, Thu truéng
don vi ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra n6i b do Thu truéng don vi
lam Trudéng ban; phan cong nhiém vu chinh cho cac thanh vién trong Ban kiém
tra ndi bg.

2. Xay dung chwong trinh, ké hoach kiém tra ndi b

Thu truéng don vi cha tri, dinh hudng cho Ban kiém tra ndi bd xay dung
ké hoach kiém tra ndi bd trong nim hoc. Ban kiém tra ndi bd cu thé héa ké
hoach kiém tra ndi bd trong nam hoc bang viéc 1ap ké hoach kiém tra cu thé theo - RN
tung thang, timg ndi dung. Ke hoach kiém tra n6i bd phai bao dam ding quy
dinh, bao dam myc dich yéu cau cong tac kiém tra ndi bd, phit hop véi tinh hmh
thuc tién tai don vi va c6 tinh kha thi.

Thu truéng don vi t6 chirc pho bién, théng béo cong khai ké hoach k1em ;
tra ndi by dd dugc duyét cho toan thé hoi dong tai don vi. i

Ké hoach kiém tra ndi bd c6 thé dugc diéu chinh, b§ sung. Tuy nhién,
phai bao dam dung quy dinh va phu hgp véi tinh hinh thyc tién tai don vi.

3. Té chire thuc hién ké hoach kiém tra noi bo

Tuy theo ndi dung, tinh chét, mirc do cua timg dot/cudc, timg ndi dung
kiém tra, Thii trudng don vi ¢6 thé ban hanh quyét dinh thanh lap T6 kiém tra
tuong Ung.

To kiém tra xay dung dé cuong kiém tra trinh Thu truéng don vi phé
duyét; tién hanh kiém tra (dot xuét hodc dinh ky), mdi ndi dung kiém tra phai
dugc 1p thanh bién ban kiém tra dé lam cin ctr d4nh gia, luu trix hé so; hoan
thién ho so kiém tra; bao cdo Thu truéng don vi két qua kiém tra.

Thu truéng don vi xem xét két qua kiém tra, xac minh lai khi can thiét;
ban hanh vén ban thong bao két qua kiém tra cho d6i tugng duoc kiém tra.

Thu truéng don vi chi dao thuc hién xir ly sau kiém tra; thong bao cong
khai trong cudc hop bang vin ban t6i toan truong.
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IV. HO SO KIEM TRA NOI BO

1. HO so kiém tra ndi by ciia don vi

Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bo.

Phan cong nhiém vu thanh vién trong Quyét dinh.

K¢é hoach kiém tra ndi bd theo nim hoc.

Béo céo so két, tong két cong tac kiém tra ndi bo.

S theo ddi cong tac kiém tra ndi bo.

2. Ho so kiém tra cu thé tirng ndi dung

Quyét dinh kiém tra cu thé ting ndi dung.

Phan cong nhiém vu thanh vién trong Quyét dinh kiém tra.

Ké hoach tién hanh kiém tra cu thé timg ndi dung.

Bién ban kiém tra, bdo céo,két qua kiém tra, gidi phap sau kiém tra, cc ho so,
tai liéu thu thap trong qua trinh kiém tra.

3. Luwru giir ho so

Hb so kiém tra ndi by phai bao dam dugce luu trir khoa hoc, ddy du qua
cac nam tai Ban kiém tra ngi bg, bao gom céc ho so, tai liéu tai muc 1 va 2.

V. TO CHUC THUC HIEN

Can cir Cong van huéng dan cong tac kiém tra n6i bd truong hoc, cc vin
ban khac c6 lién quan va tinh hinh thyc tién tai don vi, Thl}l truong don vi ban
hanh quyeét dinh ghénh 18p Ban kiém tra ndi bg; xay dung ké hoach kiém tra néi
bd va to chirc trién khai thyc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra ndi bg truong

hoc; bao dam cdng tac luu giit hd so; thuc hién nghiém tic ché d6 thong tin, bao
cao theo quy dinh, huéng dan.

Thuc hién ché d6 thong tin, bdo céo theo phan cap: Ké hoach cong tac
kiém tra ndi bo trudc ngay 15/9 hang nim, béo céo so két cong tac kiém tra noi
b trude ngay 10/01 hang nim, bdo céo tong két cong tac kiém tra ndi bo trude
ngdy 25/5 hang nam, béo céo dot xut khi cé van dé phirc tap hoic theo yéu cau
can xir ly.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khan, vuéng méc hodc c6
van d& méi phat sinh cac don vi va ca nhan phan 4nh kip thoi vé Phong GDDT
dé dugc hudng dan./. e
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