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UBND THI XA BEN CAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:94¢ /PGDPT-TCCB Bén Cdt, ngay 0% thang 10 nam 2021
V/v huéng dan thuc hién ché do
nghi phép hang nam.

Kinh gui : Cac truong cong lap truc thude.

Can ctr Cong van sé 1729/SGDPT-TCCB ngay 04/10/2021 cta S¢ Giéo duc va
Pao tao Binh Duong vé viéc huéng dén thuc hién ché d6 nghi phép hang nam.

Phong Gido duc va Pao tao dé nghi cac trudng cong 1ap truc thude can ci Cong
van s6 1729/SGDDT-TCCB ngay 04/10/2021 cua S& Gido duc va Dao tao Binh Duong
thue hién giai quyét ché do nghi phép d6i véi vién chirc, nguoi lao dong nganh gido duc
va dao tao, khi thuc hién can cha y cac ndi dung sau:

I. Cac hinh thirc nghi phép

1. Nghi phép nam.

2. Nghi phép he.

3. Nghi phép theo ché do ém dau.

4. Nghi phép theo ché d6 thai san.

5. Nghi viéc riéng.

6. Nghi viéc riéng khac.

7. Nghi phép dbi voi nit gido vién cé thoi gian nghi thai san trung véi thoi gian
nghi phép he.

Nhiing hinh thttc nghi phép néu trén cac don vi thuc hién theo huéng dan tai muc I
Cong van s6 1729/SGDPT-TCCB ngay 04/10/2021 cua S& Gido duc va Pao tao Binh
Duong vé viéc huéng din thuc hién ché d6 nghi phép hang nam.

II. Tham quyén giai quyét nghi phép

1. Hiéu trudng cac don vi truong truce thude giai quyét nghi phép cho:

- Vién chtrc khong gilr chirc vu quan ly va nguoi lao dong cac don vi truong truc
thudc nhu sau:

+ Nghi phép nam, Nghi phép theo ché do ém dau, Nghi phép theo ché d6 thai
san, Nghi viéc riéng, Nghi viéc riéng khac: Cé thoi gian nghi phép t6i da 03 ngay lién
tuc/lan.

+ Nghi phép he.

+ Nghi phép theo ché d6 thai san: dbi véi truong hop lao dong nir khi sinh con.

2. Phong Giao duc va Pao tao giai quyét nghi phép cho:

- Cong chure, nguoi lao dong lam viéc tai co quan Phong Gido duc va Pao tao.




- Vién chirc quan ly cac don vi truong truc thuge Phong Gido duc va Dao tao.

- Vién chirc khong gitr chirc vu quan ly va nguoi lao dong cac don vi trudong truc
thudc nhu sau:

+ Nghi phép nam, Nghi phép theo ché d6 6m dau, Nghi phép theo ché d6 thai san,
Nghi viéc riéng, Nghi viéc riéng khac: Co thoi gian nghi phép trén 03 ngay lién tuc/lan.

+ Nghi phép d6i véi nir gido vién co6 thoi gian nghi thai san tring véi thoi gian
nghi phép he.

+ Nghi phép quy dinh tai diém b, khoan 1, Piéu 2 Théng tu s6 141/2011/TT-
BTC.

III. HO so xin nghi phép

1. Pon xin nghi phép c6 y kién ctia Thii truéng co quan, don vi.

Riéng trudong hop giai quyét nghi phép dbi véi nir gido vién ¢ thoi gian nghi thai
san tring voi thoi gian nghi phép hé: Pon xin nghi phép phai ¢6 y kién xac nhéan thong
tin cia Thu truéng don vi vé thoi gian, thoi diém nghi thai san va tuyén dung vao nganh
Giao duc va Pao tao.

2. Ban photocopy hd so minh chimg cua bénh vién hodc gidy chimg nhan nghi
viéc huong ché do bao hiém xa hoi do co quan c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 24
Théng tu s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016 quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cia
Luat Bao hiém xa héi thudc linh vuc y té, c¢6 ban chinh dé déi chiéu (truong hop nghi
phép theo ché d6 6m dau).

3. Ban photocopy gidy ching sinh hodc gidy khai sinh ctia con, gidy xac nhan cta
co s y té ddi véi truong hop sinh con phai phiu thuét, sinh con dudi 32 tuan tudi
(trurong hop vién chirc, nguoi lao dong 1a nam nghi phép khi vg sinh con).

4. Gidy x4c nhan cua Thu trudng co quan, don vi va Ban Chap hanh céng doan co
s& vé tinh trang phuc hoi strc khoe sau thai san va sé ngay nghi dudng sirc, phuc hdi sirc
khoe theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 Luat Bao hiém xa hoi ngay 20/11/2014 (truong
hop nghi dudng sirc, phuc hdi stc khoe sau thai san).

5. Ban photocopy gidy ding ky két hon (truong hop nghi phép khi két hon).

6. Ban photocopy gidy chimng tir, hé so minh chimg méi quan hé than nhan (truong
hop nghi phép khi c6 dam tang).

7. Ban photocopy gidy xac nhan cua chinh quyén dia phuong trong thoi gian luu
trt (d6i v6i nghi phép phai di chuyén ngoai tinh).

Céc gidy to minh chimg ly do xin nghi phép khac.

Phong Gido duc va Pao tao yéu clu cac don vi thuc hién nghiém tic ndi dung

Coéng van nay. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phét sinh hoac nhirng van dé




chua dé cap trong ndi dung néu trén, deé nghi cac don vi bdo cdo ngay vé Phong Gido
duc va Pao tao dé xem xét, giai quyét.

Cong van nay thay thé Cong vin s6 279/PGDDT-TCCB ngay 25/9/2018 ctia Phong
Gi4o duc va Dao tao thi xa Bén Cat vé viéc huéng dan thuc hién ché do nghi phép hang

nam./. y»
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